CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS /MG @

_“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

DA: SECRETARIA LEGISLATIVA

PARA: PRESIDENCIA

DESPACHO:

Sr. Presidente:

Certifico que até a presente data o Executivo ndo sancionou o Projeto de Lei Complementar
n2 001/2021, expirando o prazo de 15 dias para sangdo ou veto.

Certifico ainda que o Projeto em questdo foi enviado através do Oficio n2 019/2021, datado
de 26/01/2021, protocolado junto ao Executivo na data de 26/01/2021, as 10h17min..

Assim, faco conclusdo deste processo legislativo a V. Ex.2 para deliberagdo.

Serranos-MG, em 17/02/2021.

G5 oreel)

OTAVIA BONSUCESSO RAMOS
Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Serranos
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG @

DA: PRESIDENCIA

PARA: ASSESSORIA JURIDICA

DESPACHO:

Tendo em vista o teor do despacho retro da Secretaria Legislativa desta Casa, solicito
orientac¢do juridica quanto ao deslinde terminativo da tramitagdo do processo legislativo
referente ao Projeto de Lei Complementar n2 001/2021.

Serranos-MG, em 05/02/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG %

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

ATO DE PROMULGACAO N2 01/2021

“Promulga proposi¢do legislativa sancionada
tacitamente, em virtude do siléncio de san¢do ou
veto, pelo Prefeito Municipal, no tempo habil
previsto no art. 55, § 12 da Lei Orgdnica
Municipal”.

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE SERRANOS, Estado de Minas Gerais, Sr.
TIAGO ARANTES PIRES, no uso de suas atribui¢des legais, definidas pelo art. 29, IV, da Lei
Organica Municipal e art. 16, paragrafo unico, inciso XXI, do Regimento Interno desta Casa
CONSIDERANDO a apro la Camar adores; do.Projeto de Lei n® 001/2021,
de 25 de janeiro de 20: oria d ativo; B

CONSIDERANDO ¢

R
hd quaisquer
uacdo entre

Municipal, no
erne a aludida

RESOLVE:

Art. 12. PROMULGAR a Lei Complementar n? 01/2021 oriunda do Projeto de Lei
Complementar n? 001/2021, de autoria do Poder Legislativo Municipal, cujo contetdo faz
parte integrante do presente ato de promulgacdo.

Art. 22, Publique-se e registre-se.

Camara de Vereadores de Serranos-MG, 17 de fevereiro de 2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG w

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

LEI COMPLEMENTAR N2 01 / 2021

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
SERRANOS/MG; FIXA SEUS VENCIMENTOS E DOS EMPREGOS PUBLICOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Serranos, estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicdes e em conformidade com o artigo 37, X, da Constituicdo Federal c/c com o
artigo 34, VI, art. 50, art. 51, paragrafo dnico, VII, e art. 53, I, da Lei Orgénica Municipal,
aprova a seguinte Lei Complementar:

Art. 12. A Cam,
operacionalizaga

&

ara efetivar a
os, agrupados

is, : S especit I ‘Lei Orgénica
Municipal, comb ais disposic ' o, fica assim
constituida: ;

| - Vereadores;

%ﬁ

Il - Orgdos Deliberativos de Natureza Politica:
a) Plendrio;

b) Mesa Diretora;

c) Comissdes Legislativas.

Il - Orgdo de Natureza Juridica:
a) Assessoria Juridica;
b) Assessor Juridico.

IV - Orgdo de Natureza Administrativa e de Informacgdes:
a) Secretaria Legislativa e de Informacdes; e,
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”
b) Secretdaria Legislativa.

V - Orgio de Natureza Contabil, Financeira e Recursos Humanos
a) Secretaria Contabil, Financeira e Recursos Humanos; e,
b) Chefe da Secretaria Contabil, Financeira e Recursos Humanos;

VII - Orgdo de Natureza Operacional:
a) Auxiliar de Servigos Gerais;

Viil - Emprego Publico de Assessoramento:
a) Assessor Legislativo;

§ 12. O Anexo |, parte integrante des a Lei

%re o numero de vagas disponiveis e
preenchidas e os valores d ncim i

VeV

§ 22. O Anexo I, pa
valores dos vencif

Secdo |
Do Plendrio

Art. 32. O Plendrio é o 6rgdo deliberativo e soberano do Legislativo Municipal, constituido
pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e numero legal para
deliberar, conforme disposto no Regimento Interno da Camara Municipal.

Secdo ll
Da Mesa Diretora

Art. 42. A Mesa Diretora é composta pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretdrio, que
exercem suas atribuicdes e competéncias conforme previsto no Regimento Interno.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

Subsecdo |
Da Presidéncia

Art. 52. A Presidéncia da Mesa Diretora é exercida pelo Presidente da Cdmara que é também
o seu representante legal nas relagdes externas, cabendo-lhe as fungdes administrativas e
diretivas de todas as atividades internas e também o exercicio das atribuices e
competéncias previstas no Regimento Interno.

Subsecdo Il
Da Vice-Presidéncia

Art. 62. As atribuicdes e competéncias da Vice-Presidéncia da Mesa Diretora sdo as dispostas
no Regimento Interno da Camara Mu{\ ipad. sy

Art. 8.
de§ti63@

Poder Le
2 ‘t?

Da Assessoria Juridica

Art. 92. A Assessoria Juridica cor;;pete as seguintes atribui(;ges:’
| - prestar suporte técnico-juridico a Presidéncia da Camara, a Mesa Diretora e demais
Vereadores, bem como as demais dreas da organizagdo administrativa do Poder Legislativo;
Il - assessorar 3 Mesa Diretora, s Comissdes Legislativas e os Vereadores em matérias que
exijam apreciagdo técnico-juridica e regimental, elaborando os pareceres devidos e
necessarios, em especial os de responsabilidade das Comissdes Permanentes;

Il — auxiliar na elaboracdo de projetos de Emendas a Lei Organica do Municipio, de Lei, de
Decreto Legislativo e de Resolugdo;

IV - viabilizar, por ordem expressa da Presidéncia, o ingresso de agdes judiciais ou as defesas
e recursos em processos administrativos e judiciais de interesse do Poder Legislativo;

V - desenvolver estudos, organizar e manter coletdnea de legislagdo, jurisprudéncia,
pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder Legislativo;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista F Ferreira Filho"

VI - executar outras atribuicBes correlatas a sua area de atuagdo, a critério da Presidéncia
Camara ou da sua Chefia imediata.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

Secao |
Da Secretaria Legislativa e Informagdo

Art. 10. A Secretaria Legislativa, compete as seguintes atribuigdes:
| - funcionamento.e. manuteng¢do das atnvndades inerentes a Secretaria da Legislativa, dentro
dos cnterlos estabeleados pela Ieglslgga :

XI - proceder 0 yque dos

Xil - responder pelo Patrimnio da Camara, inclusive com a ¢ cola"
0s seus moveis; y i
Xill - responder pelo Arquwo da Camara, como:: ,,;
correspondéncias, projetos e proposicdes; o
XIV - responder pelo controle e manuten¢do dos veiculos da Camara, como: controle da
quilometragem, combustivel, revisdes, garantias e pegas.

XV — manter em operacdo os softwares, tais como: sistemas operacionais, rede local,
aplicativos basicos de automagdo de escritério, editores de texto, planilhas e eletronicas e
softwares de apresentacdo e de equipamentos e periféricos de microinformdtica, nos
diversos setores da Camara;

XVI — promover acompanhamento e controle do site oficial da Camara Municipal, efetuando
as publicagdes dos atos oficiais e demais informa¢des mediante interatividade com os
Assessores Legislativos;

XVII - executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia Camara.

dGCU mentos contabels atas,
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

CAPITULO IV
DO ORGAO DE NATUREZA CONTARBIL, FINANCEIRA E RECURSOS HUMANOS
Se¢do Unica
Da Secretaria Contabil, Financeira e Recursos Humanos

Art. 11. A Secretaria Contébil, Financeira e de Recursos Humanos, compete as seguintes
atribuicOes:

| - controlar e manter atualizado o registro dos dados pessoais e funcionais dos servidores da
Camara Municipal;

Il - instruir processos relacionados com os direitos dos servidores;

Il - promover e aplicar as normas, regulamentos e procedimentos relativos ao Plano de
Cargos.e Carreiras;..

IV - elaborar escala anual de férias. 9%5 Vi

dos servigos e observa:ncia:‘g‘ ' gormas

XV - promoveﬁ os pag: her v

servico foi prestado ou se o matenal foi. entregue, se o credm' esta |denftif|cado com o
contratado, bem como outras exigéncias necessarias a ratlfi? acao do direito;

XV - preparar ordens de pagamento e emissdo de cheques; 3

XVI - controlar os saldos das contas bancdrias, e manter os registros correspondentes e
necessarios;

XVII - elaborar cronograma financeiro de desembolso, para fins de encaminhamento de
solicitagdo a Prefeitura das verbas destinadas a Camara Municipal;

XVIII - promover o controle dos registros das receitas recebidas pela Cdmara Municipal;

XIX - processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de autorizagdo e empenho;
XX - emitir os empenhos das despesas autorizadas e processadas;

XXI - promover o controle do orgamento e dos créditos orgamentdrios, registrando os
valores empenhados, os pagos e os saldos;

XXII - elaborar as solicitacdes de remanejamento ou suplementag&o de dotagdo necessarios
a execugdo do orgamento da Camara Municipal;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

XXIll - elaborar a proposta anual da Cdmara Municipal, observados os principios
constitucionais e legais vigentes;

XXIV - preparar os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal;

XXV - registrar o movimento contabil, orgamentario, financeiro e patrimonial da Camara
Municipal;

XXVI - manter arquivo de toda a documentagdo relativa aos pagamentos e movimentos
financeiros e contdbeis;

XXVII - elaborar a documentac3o relativa 3 execugdo orcamentdria, financeira e contabil a
ser encaminhada ao Tribunal de Contas;

XXVIIl — depositar toda a importancia recebida do Poder Executivo na conta bancdria
mantida pela Camara Municipal;

XXIX - executar outras atribui¢des correlatas.

Art. 12. O 6rg
22, que tem:C
suas atribui

CAPITULO | 3
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 14, O Regime luridico dos Servidores Efetivos da Cdmara Municipal de Serranos/MG
sera o regime celetista.

Art. 15. Para os efeitos desta Lei Complementar considera-se:

| — cargo publico: o conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrutura
organizacional da Camara Municipal que devem ser cometidas a um servidor;

Il - cargo efetivo: 0 que é provido em carater permanente, sendo organizado em carreira,
tal como dispostos no ANEXO [;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS /MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

Il — Emprego Publico: o que é provido em carater transitério, para desempenho de
atividades de Chefia e Assessoramento, de livre nomeagdo e exoneragdo, tal como dispostos
no ANEXO II;

V - funcdo publica: a atribuigdo ou o conjunto de atribuicdes que a administragdo confere a
determinados servidores, para execugdo de servigos eventuais.

CAPITULO Il
INGRESSO NA CARREIRA

Art. 16. A investidura em Cargo de Carreira dar-se-a na classe inicial, apés aprovagdao em
Concurso Publico.de provas ou de provas e tltulos realizado em uma ou mals etapas, em

0 do resultado e a
nomeagdo dos cal gas constantes do

edital, observéada* :

publicos de livre nomeagég"'_ e exoneragdo, devera ter um ou mais dos seguintes
componentes: ‘
| = vencimento;
Il - adicional pela prestacdo de servigo extraordinério;
111 = adicional noturno;
IV — adicional de férias;
V - gratificagdo natalina;
- gratificagdo de funcao;
VIl - quinquénio;
VIIl = FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;
IX — abono familia.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS /MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

§ 12. O servidor efetivo que estiver ocupando emprego publico de livre nomeagdo e
exoneragdo, fard jus aos incisos | a VI, com base no seu vencimento da Classe
correspondente.

§ 22, Os ocupantes de empregos publicos de livre nomeagdo e exoneragdo, ndo terdo direito
a receber os previstos nos incisos Il e lll.

Secdo |
Do Quinquénio

Art. 20. O quinquénio é o adicional a ser pago ao servidor ocupante de cargo efetivo ao
completar 05 (cinco) anos de efetivo exercicio no Legislativo Municipal de Serranos/MG.

Paragrafo.(nico - O quinquénio de que trata o caput deste artigo corresponde a 10% (dez
por cento) do vencimento do servndor. ;

efetlvo ;
Parégrafo ungco E

e »e@o

arreira, recebers a

B

l=-a gratlflcag o de fung _vencimentos ("Q/c _éQf” devendo ser

Il = A gratificacdo de fungdo. incorporaré aos vencimentos do ;éwsdar quando o mesmo
atender os preceitos eX|g|dos na CLT e Simula Vinculante do STF

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Nenhum servidor efetivo é obrigado a desempenhar atribuigdes que ndo sejam
proprias de seu cargo.

Art. 24. S50 estdveis apds 03 (trés) anos de efetivo exercicio os servidores nomeados para os
cargos de provimento efetivo em virtude de concurso publico.

§ 12. O servidor estavel sé perdera o cargo:

| — em virtude de sentenca judicial transitada em julgado;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

Il - mediante o processo administrativo, em que Ihe seja assegurada ampla defesa;

Il — mediante procedimento de avaliagdo periédica de desempenho, na forma das leis
pertinentes e a Constituicdo Federal, assegurada ampla defesa.

§ 22. A aquisicdo da estabilidade fica condicionada a avaliagdo especial de desempenho
realizada por comiss3o instituida para esse fim, observadas as disposi¢des estabelecidas na
Constituicdo Federal ou lei pertinente.

Art. 25. A Camara Municipal buscaré a capacitagdo profissional de seus servidores, tendo o
seguinte objetivo:

| - a eficiéncia e o efetivo desenvolvimento de seus trabalhos, com:

a) treinamento inicial, a preparagdo dos servidores para o exercicio das atribuicoes dos
cargos iniciais de carreiras;

b) programas de capacitagdo, com o objetivo de habilitar o servidor para o desempenho
eficiente das atribuigGes inerentes a classe que ocupa;

c) cursos de natureza gerencial, com o objetivo de melhorar os trabalhos dos cargos de
chefia e assessoramento;

d) cursos regulares, visando o aperfeicoamento do servidor, para melhor desempenho de
suas atividades.

Art. 26. Revogadas as disposicdes em contrario, nomeadamente as Resolugdes: 01/97,
102/98, 139/08, 140/08, 148/10 e 184, e a Lei Complementar Municipal n® 915/13.

Art. 27. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”, em 17 de Fevereiro de 2021.

_—_—“—W__—.____——————————————————'w
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
E CARREIRA

Auxiliar de Servigos Gerais
Secretdria Legislativa

e e
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG %

__“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

ANEXO Il

EMPREGO PUBLICO EM COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO
E EXONERACAO

Chefe da Scretaria Contabil, Financeira e Reurso

Humanos 01 RS 1.629,42
Assesso;jhﬁdi;: _____________________________ e
Assessor Legislativo RS 1.100,00
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

_"Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

ANEXO 111
DESCRICAO DOS CARGOS E JORNADA DE TRABALHO

Provas escritas de Portugués e Matematica, no
nivel de Ensino Fundamental, o servigo publico,
procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins

Fundamental
Completo

01) Entregar todas as correspondéngt'
outras localidades; " ‘
02) buscar as corres s o sé-las ao ecretaria Legislativa e de
Informagdes;_ i e
03) atender as solicitacd bém dos Ve ' rrelagdo aos servigos
internos e ex ernos ]
04) hastear e

Provas
nivel de

Ensino Médio
Completoe |versando sobre questdes relacionadas com
Conhecimentos dejatribuicdes do cargo, o servigo publico,
Word e Excel |procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins.

30 horas semanais

01) executar todas as tarefas que lhe forem solicitadas;

02) responsabilizar-se por todas as tarefas que estdo a seu cargo, executando-as de maneira que
os trabalhos da Secretaria ndo sejam prejudicados;

03) auxiliar as Chefias da Camara Municipal no que for solicitado;

04) auxiliar na elaboragdo das atas da Reunides da Camara;

05) organizar e resguardar todo o patriménio da Camara, inclusive com a colocagdo de placas de
06) identificacdo e produzir lista completa dos bens para a Contabilidade e controle interno;
controlar e dlStI’lbUIr 0s materiais de escritério, copa, limpeza e demals setores,
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador ]oaoBatlsta Ferreira Filho”

07) zelar pelo arquivo da CMS;

08) listar para a Chefia imediata as necessidades de compras de materiais diversos;

09) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente ou da Chefia imediata;
10) responsabilizar-se pelo bom andamento das atividades da Secretaria, considerando todos os
aspectos, no que se refere a parte humana e burocrética;

11) efetuar todas as compras de materiais para a Cdmara Municipal;

12) receber as solicitagdes de compras, dos érgdos da Camara;

13) proceder as cotacdes dos materiais a serem licitados e entrega-los a Comissdo de Licitagdo;
14) proceder o controle de estoque dos materiais;

15) responder pelo Patriménio da Camara, inclusive com a colocagdo de etiquetas em todos os
seus moveis;

16) responder.pelo-Arquivo da Camara, como: documentos contdbeis, atas, correspondéncias,
projetos e proposigdes; ;

17) responder pelo r.:om:l:ole

E INTEGRAL

para a Camara;
05) preparar a documenta¢do de despesa, tais como notas de empenho, notas fiscais de
compras, folhas de pagamento, guias de recolhimento, recibos e outros documentos
comprovantes de despesas;

06) emitir cheques para pagamentos de despesas e controlar as contas bancdrias da Camara;

07) colocar a disposi¢do até o ultimo dia util do més, todos os documentos de receita e despesa,
executando o processamento respectivo do periodo;

08) conferir, diariamente, toda a documentagdo recebida como Boletim Diario do movimento,
como sejam, documentos de receitas, documentaos de despesas, etc;

09) empenhar as despesas da Camara, emitir e regularizar as notas de empenho;

10) promover a conciliagdo das contas bancdrias;

e B
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

11) prestar relatério mensal ao Presidente da Camara sobre os servigos realizados;

12) organizar os trabalhos inerentes & contabilidade da Cdmara, planejando e executando, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a
elaborag3o orgamentdria e ao controle da situagdo patrimonial e financeira da instituicao;

13) planejar modelos e férmulas para uso nos servicos de contabilidade, atendendo as
necessidades administrativas e as exigéncias legais;

14) analisar, controlar custos que envolvem projetos, bem como as rotinas de gastos internos
com o objetivo de proporcionar uma melhor visdo e transparéncia da aplicabilidade dos recursos
financeiros da Camara;

15) prestar assessoramento ao Presidente, Vereadores e Comissdes em assuntos de sua
competéncia, em especial aos integrantes da Comissdo de Finangas e Or¢amento;

16) realizar escrituragﬁo e 0' controle das rendaS'

entos mtegrantes dos balangos

S de ara os 0rgaos competente’ v
b%iam@tés alancos, de monstratnvos de 2 fontasyl

conforme nece55|dades atendendo aos prmcnplos legais e normatizadores dasfmangas publicas;
30) movimentar fundos;

31) efetuar nos prazos legais os recolhimentos devidos;

32) conferir e rubricar livros;

33) receber e recolher importancias nos bancos, bem como movimentar depdsitos;

34) informar e dar pareceres;

35) encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

36) assinar conhecimentos e outros documentos com a movimentagdo de valores;

37) confeccionar mapas ou boletins de caixa;

38) elaborar as folhas de pagamento e a entrega dos valores aos servidores, fornecer o
suprimento para pagamentos externos, responder pelo processamento do fluxo de caixa da
instituicio relacionando pagamentos e recebimentos para gerar informacdes necessarias ao
planejamento financeiro;

39) preencher e encaminhar a SEFIP;

P, e ™ —————————
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40) realizar os repasses das diversas obrigagdes tributdrias estabelecidas na legislacdo federal,
estadual e municipal;

41) executar o controle fisico e a guarda dos taldes de cheques e demais documentos
financeiros, providenciando medidas de seguranga necessdrias para garantir sua integridade e
distribuicao;

42) preparar a emissdo de cheques e recibos para a formaliza¢do das operagdes; e,

43) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente

observac;oes

atividade em ( \

06) participar das atlwdades dmlmstratlvas, de controle e d poio referewtes a sua drea de
atuacdo; ”

07) participar de grupos de trabalho e/ ou reunides com umdades da Camara e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre
situacdes e/ ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio;

08) representar a Cadmara Municipal nas causas em que seja autora, ré, interveniente ou
assistente em processos administrativos ou contenciosos;

09) emitir pareceres em anteprojetos, projetos de Lei, Decretos Legislativos e Resolugdes
elaborados e encaminhados pela Secretaria Geral;

10) elaborar projetos de leis e emitir pareceres sobre todos os atos normativos do Poder|
Legislativo, tais como, contratos, convénios, portarias, regulamentos, editais, etc;

—— — |
RUA PRINCESA 1ZABEL, N2 98 - CENTRO
CEP 37452-000 - SERRANOS/MG - TELEFONE: (35) 3322-1213
www.camaraserranos.mg.gov.br / E-MAIL: serranos@camaraserranos.mg.gov.br
Pégina 17




CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

11) exarar parecer juridico nos requerimentos dos Vereadores;

12) assessorar o Presidente da Mesa Diretora nas decisdes administrativas em reunides
ordinarias e extraordinérias da Camara Municipal, observando-se a legislacao pertinente;

13) acompanhar os trabalhos legislativos desenvolvidos em Plendrio, orientando a Mesa Diretora
quanto a critérios regimentais, Lei Orgénica do Municipio e outros dispositivos legais aplicaveis;
14) analisar, opinar e propor alternativas sobre questdes pertinentes as atribuic¢des legislativas
da Mesa Diretora em assuntos de seu interesse;

15) assessorar tecnicamente as Comissdes especiais e tempordrias instituidas pelo Plenario; e,
16) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente.

BILIDADE INTEGRAL

municipio; |
14) zelar para que todas as maténas veiculadas pela Camara Municipal, em quaisquer midias ou
na internet, estejam em consonancia com as normas legais pertinentes;

15) administracdo e publicagdo nas Redes Sociais;

16) producdo de textos e fotos relacionadas aos trabalhos dos Vereadores dentro e fora do
municipio;

17) alimentar o Site da Camara Municipal em todas as matérias que sejam necessarias;

18) manter atualizado o cadastro de autoridades municipais, estaduais e federais;

19) tomar ciéncia da programagdo de eventos a serem realizados no municipio e na CMS
divulgando os respectivos calenddrios;

20) fazer a cobertura dos eventos de interesse da Camara Municipal;

21) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente ou Chefia Imediata.

RUA PRINCESA lZABEL Ne 98 - CENTRO
CEP 37452-000 - SERRANOS/MG - TELEFONE: (35) 3322-1213
www.camaraserranos.mg.gov.br / E-MAIL: serranos@camaraserranos.mg.gov.br

Pégina 18



