CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG %

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

AFIXADO NO MURAL | RESOLUCAO LEGISLATIVA N2 200/2022
DA CAMARA
—4*_5_ : ’.~.Oi_ V'
@204 DISPOE SOBRE DIARIAS PARA COBERTURA DE DESPESAS DE
VIAGENS DOS VEREADORES E SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE SERRANOS.

A Mesa Diretora da Cimara Municipal de Serranos-MG, no uso das

atribuigdes legais, propds, o plendrio aprovou e a Mesa Diretora promulga a seguinte
RESOLUGCAO:

Art. 12. Os agentes politicos e servidores publicos que tiverem necessidade de se deslocar,
sempre no interesse publico, em carater eventual, transitério e em razdo do servigo, para
localidade diversa do municipio, fardo jus a percepcdo de didria para custeio de despesas de
alimentacdo, hospedagem e transporte, nos seguintes termos:

| - O pagamento da didria integral somente sera devido quando o deslocamento for superior
a 12 (doze) horas e importar em pernoite (periodo compreendido entre 22 horas e 6 horas do
dia seguinte), devidamente justificado e comprovado, sem prejuizo de eventual indenizagdo
de transporte;

Il - Nas hipdteses de deslocamentos por periodo superior a 06 (seis) horas, com retorno a sede
do municipio no mesmo dia, devidamente justificado e comprovado, sera assegurado o
pagamento de meia didria, sem prejuizo de eventual indenizagdo de transporte;

Il — Nas hipéteses de deslocamentos por periodo inferior a 06 (seis) horas, somente sera
devida a indenizaco de transporte nos casos que o deslocamento ndo puder ser realizado em
veiculo oficial e o servidor, justificadamente, deslocar-se em veiculo particular.

§ 12. Para a indenizagdo de transporte prevista nos incisos |, Il e Il quando em veiculo ndo
oficial, serd observada a distancia percorrida entre as localidades de origem e destino,
tomando-se como referéncia as informacdes constantes do Mapa Rodovidrio — DER/MG ou
do Guia Judicidrio do TIMG.

§ 22. A contagem de tempo de afastamento sera determinada, tomando-se como termos
inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a sede do municipio.

§ 32. A cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, se houver pernoite, sera
devido o valor de uma diaria integral. Nos deslocamentos por periodo igual ou superior a 30
(trinta) horas, com apenas um pernoite, serd devido o pagamento de uma didria integral
acrescida de meia didria (1/2).

Art. 22, Considera-se:
| - Didria integral: para os deslocamentos com os requisitos:

a) 12 (primeira) diéria integral: a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou
superior a 12 (doze) horas, se houver pernoite;

b) A partir da 22 (segunda) didria: integral, se houver pernoite fora da sede do municipio.
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Il — Meia didria (1/2): pagamento devido para os deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) Apenas um deslocamento igual ou superior a 06 (seis) horas e ndo houver pernoite fora da
sede ou circunscrigdo;

b) A partir da 22 (segunda) diaria de deslocamento, se completadas mais de 06 (seis) horas de
afastamento, sem pernoite;

c) Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada por outro érgdo ou
entidade da Administragdao Plblica Municipal, ou o servidor tiver residéncia no local de
destino.

Art. 32, A indenizacdo em razdo de transporte sera regida pelas seguintes normas:

| — O pagamento da indenizacdo em virtude de transporte somente se dard com a
apresenta¢do de nota fiscal contendo CNPJ da Camara Municipal de Serranos, nome do
motorista, placa e o hodémetro do veiculo abastecido (artigo 12, § 32, anexo V, do
RICMS/MG).

Il—Da mesma forma e para o mesmo efeito, as notas fiscais deverdo se fazer acompanhar dos
cupons referentes aos abastecimentos que ocorreram no periodo de apuragdo, ja
mencionados no corpo da mesma, dos quais deverdo constar o CNPJ da Cdmara Municipal de
Serranos, nome do motorista, nimeros da placa e do hodémetro do veiculo abastecido;

Il - Nos deslocamentos por periodo superior a 06 (seis) horas, quando realizados,
justificadamente, em veiculo particular, o pagamento serd baseado pelos quildmetros
rodados, conforme Tabela fixada por esta Resolugéo;

IV — Considera-se diaria antecipada aquela cuja solicitagdo de pagamento é feita antes do
efetivo deslocamento e didria vencida aquela cuja solicitagdo de pagamento é feita apds o
efetivo deslocamento.

Art. 42, Nao sera devido o pagamento de didria:

I — em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela chefia e
previamente autorizado pelo ordenador de despesas;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o beneficidrio da didria possua
residéncia ou outro domicilio;

Il = cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentagdo, incluindo auxilio-alimentagdo ou equivalente e pousada, ressalvada a
hipotese de justificativa aceita pelo ordenador de despesas;

IV —quando as despesas de alimentagdo e hospedagem forem custeadas por terceiros, pessoa
juridica de direito publico ou privado;

V — ao agente pulblico que estiver em falta com a prestacdo de contas de viagem
anteriormente concedida;

VI — aos estagidrios.

Art. 52 - O pagamento de despesas de hospedagem, alimentagdo e transporte a palestrantes
e outros colaboradores eventuais a servico da Camara Municipal podera ser autorizado pelo
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Presidente da Camara Municipal, em carater excepcional e justificadamente, presente 0
interesse publico, este expressamente demonstrado pela autoridade solicitante ou
diretamente interessada, e obedecida a razoabilidade do valor empenhado.

§12. 0 pagamento a que sé refere o caput devera ser compativel com ovalor usual em praticas
do mesmo jaez.

§ 29. Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, O colaborador ou palestrante deve
declarar que ndo recebeu pagamento a titulo de diarias, hospedagem, transporte ou
alimentagdo no 6rgdo de origem ou de terceiros, aplicando-se a0 mesmo O disposto no inciso
Il do Art. 1°.

Art. 62 - A solicitagdo de diaria antecipada ou a solicitagdo de pagamento de didria vencida,
sera feita, exclusivamente, por meio de sistema préprio de requerimento de didrias, mediante
o preenchimento dos campos apropriados da solicitagdo, cujo formulario devera ser
implementado em 30 (trinta) dias, em caso de inexisténcia ou adequado aos termos da
presente Resolugao.

paragrafo Unico — A solicitagao de diaria antecipada somente sera apreciada se realizada com
antecedéncia de, no minimo, 05 (cinco) dias uteis que antecedem o inicio do deslocamento.

Art. 72. A autorizagdo para o pagamento de didrias e indenizagdes de transporte antecipadas
dependerd da preévia demonstracdo pelo servidor que a requerer, da necessidade do
deslocamento e da correlagdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribuiges do cargo ou
as atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 82. A autorizacdo para o pagamento de diarias e indeniza¢bes de transporte vencidas
dependera da efetiva comprovagdo, pelo servidor que a requerer, de prévia autorizagdo da
chefia imediata para o deslocamento, comprovagao do efetivo deslocamento e da correlagdo
entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as atividades desempenhadas
no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao.

Art. 92. Em nenhuma hipétese, o valor mensal a ser pago a titulo de didrias ou indenizagdes
de transporte poderd exceder ao correspondente a 50% (cinquenta por cento) da
remuneragdo ou subsidio bruto recebido pelo servidor ou agente politico.

Art. 10. Os pagamentos de didrias e indenizacdes de transporte serdo efetuados,
exclusivamente, por depdsito em conta na rede bancéria, autorizada por ordem de
pagamento bancaria, registrada no sistema de administragdo financeira da Camara Municipal,
ou por meio de cheque nominal cruzado, sempre em nome do beneficiario e na conta e
agéncia indicadas.

Paragrafo Unico — Sempre que possivel, as didrias serdo pagas antecipadamente, mediante
crédito em conta corrente e em unica parcela, podendo, excepcionalmente, serem pagas no
decorrer do afastamento, caso O deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia ou
emergéncia, devidamente justificada, devendo o solicitante informar no Sistema de Diarias
que se trata de viagem ja iniciada.

Art. 11. E vedado a antecipagdo de diaria de viagem ao beneficidrio que estiver com prestacao
de contas irregular ou ja tiver duas antecipacdes de didrias em aberto.

—
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Art. 12. Os valores das didrias serdo de: RS 500,00 (quinhentos reais) Didria Integral e RS
250,00 (duzentos e cinquenta reais) Meia Diaria.

Art. 13. O efetivo deslocamento do servidor que importe em pagamento de didrias e
indenizacdo de transporte devera ser comprovado no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contado do retorno do deslocamento e serd feita mediante preenchimento do campo
Prestacgdo de Contas de Didrias de Viagem do Sistema de Didrias.

Paragrafo Unico - Para a prestagdo de contas, o beneficidrio da didria de viagem anexara os
seguintes documentos:

| - relatério de viagem, acompanhado de declaracdo de que o beneficidrio ndo tem residéncia
no local de destino;

Il - comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de embarque, quando for o
caso;

Il - comprovante de efetiva participacdo no compromisso que justificou o interesse publico
no deslocamento.

Art. 14. O direito a percep¢do de didria depende de prévia e expressa autorizagao do
Ordenador de Despesa e de apresentagdo do Relatdrio de Viagem.

Art. 15. Prescreve em 03 (trés) meses a pretensdo ao recebimento de didria e indenizacdo
decorrentes de despesas de deslocamento do pardgrafo unico do artigo 13, contado o prazo
da data de retorno da viagem.

Art. 16. Serd responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
| - o beneficidrio da didria que prestar informagdes inveridicas;

Il - 0 servidor incumbido do seu preparo, em caso de ordem de pagamento sem os requisitos
legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou sem aprovagdo da autoridade
competente;

Il - o Ordenador de Despesa, quando o pagamento da didria for manifestamente contrério a
este compromisso de ajustamento de conduta.

Paragrafo Unico - A concessdo ou o recebimento indevido de didrias, bem como o
fornecimento de informagdes incorretas na documentagdo pertinente, ensejardo a aplicagdo
das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo,
com a comunicagdo do fato ao Ministério Publico.

Art. 17. A solicitacdo de antecipagdo de diaria de viagem, o controle do efetivo deslocamento
e do atendimento ao interesse publico, assim como a respectiva prestagdo de contas sdao de
responsabilidade do servidor publico beneficidrio e da Chefia imediata.

Art. 18. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito de
valores fora das hipoteses autorizadas nesta Resolugdo, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, com a devida
justificativa, mediante depésito na conta da Camara Municipal, vedada a restituicdo em
espécie.

__________ __
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Paragrafo Unico - Ndo havendo restituicdo no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara
sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo, no més
subsequente ao estabelecido para prestagdo de contas.

Art. 19. O Servidor Publico e o agente politico deverdo registrar em documento préprio,
relatério pormenorizado alusivo a pratica das atividades a servico da Cadmara Municipal, bem
como informagdes relativas ao exercicio de outras atividades na localidade de destino, tudo
isso anexado a prestagdo de contas.

Art. 20. Para o Servidor Publico pertencente a outro érgdo da Administragdo Publica e
colocado eventualmente 3 disposi¢do da Cadmara Municipal, quando em viagem, serao
observados os mesmos critérios, valores e procedimentos estabelecidos para os servidores da
Casa Legislativa.

Art. 21. Ao beneficidrio de didria ndo serd concedido adiantamento de numerario para
aquisicdo de passagens aéreas, devendo tais aquisi¢des serem processadas por meio do
regular procedimento licitatorio.

Art. 22. Compete ao Setor de Contabilidade receber, conferir e aprovar a prestacao de contas
das diarias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem.

Art. 23. As situagdes excepcionais e as atipicas, apos analisadas, ou 0s casos omissos serao,
respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 24. O beneficidrio, em razdo do recebimento indevido de didrias e indenizagbes por
transporte, e por ato administrativo ou judicial da Presidéncia da Camara, devera ser
compelido ao ressarcimento do valor indevidamente pago, no prazo maximo de 30 dias,
respeitado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 25. Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Resolugdo entrard em vigor na data de
sua publicagao.

Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”, em 15 de fevereiro de 2022.

Ver. Dé Silva Alves
Presidente
oA & Cyar fasfve
Ver. Jo aldo de Oliveira Ver. Domingos César da Silva
Vice-Presidente Secretdrio
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