CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

PROJETO DE RESOLUCAO N¢: 26 / 2024

PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO — MESA DIRETORA (arts. 28, 1, 59 e 60, paragrafo unico da

LOM c/ arts. 87, §22, 108, §32, do RI)

JUSTIFICATIVA

Senhores (as) Vereadores (as),

Pelo presente, na observancia das disposicdes regimentais, a MESA DIRETORA
encaminha para analise de Vossas Senhorias o Projeto de Resolugdo Legislativa que
Estabelece procedimentos para elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para aquisi¢do de
bens e contratagdo de servigcos e obras de que trata a Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021,
no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

O presente projeto tem como escopo a necessidade de adequacdo desta E.
Casa de Leis quanto a nova Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos, Lei n2 14.133, de 12
de abril de 2021.

Pelo exposto, solicitamos o apoio dos Nobres Edis e respectiva subscricdo para
gue a concessao da revisdo anual aos subsidios dos agentes politicos do Poder Legislativo
seja aprovada por esta Casa, em REGIME DE URGENCIA.

Cdmara Municipal de Serranos, Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”,

em 05 de janeiro de 2024.

Ver. José Ronaldo de Oliveira
Presidente

Ver. Rafael Rezende Mansur Ver. Darci Campos Pereira
Vice-Presidente Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

PROJETO DE RESOLUCAO N¢: 26 / 2024

PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO — MESA DIRETORA (arts. 28, 1, 59 e 60, paragrafo unico da

LOM c/ arts. 87, §22, 108, §32, do RI)

Estabelece procedimentos para elaboragcdo do Termo de
Referéncia — TR, para aquisi¢Go de bens e contratagdo de
servicos e obras de que trata a Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS-MG, nos termos
regimentais, submete a apreciagdo e deliberagdo do Plenario desta Casa Legislativa o

seguinte PROJETO DE RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Do Objeto

Art. 19. Esta Resolugao dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para
a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras de que trata a Lei n? 14.133, de 1@
de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Secao ll
Das Definigoes
Art. 22, Para fins do disposto nesta Resolucdo, considera-se:

| — Termo de Referéncia - TR: documento necessdrio para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 99, da
Lei n? 14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucdo do
processo de licitacdo;

Il - Requisitante: agente ou nucleo responsavel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica: agente ou nlcleo com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reinem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo,
o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitacOes e contratos, dentre outros.
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§ 19. Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Il do artigo.

§ 29. A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos drgaos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABORACAO
Secao |
Das Diretrizes gerais

Art. 32. O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP,
se elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o
setor de contratacdes no prazo definido no calendario de contratacdo de que trata o art. 52
da Resolucdo que dispde sobre o Plano Anual de Contratacgdes.

§12. Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n? 14.133, de 1@
de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 82 e 10.

§22. O Termo de Referéncia - TR serd utilizado pelo 6rgao como referéncia para a
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 42. O Termo de Referéncia - TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 52. O Termo de Referéncia - TR serd elaborado conjuntamente por servidores da
area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Secao ll
Do Conteuido

Art. 62. Deverdo constar do Termo de Referéncia presente no anexo Unico desta
Resolucdo com os seguintes elementos:

| - Definicdo do objeto, incluidos:

a) Sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagao;

b) A especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catdlogo
eletronico de padronizagdo de que trata a Resolugdo especifica, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;
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c) A indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, quando for o caso;

d) A especificacdo da garantia exigida e das condi¢gdes de manutengao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

Il - Descrigdao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

VIl - Critérios de medicdo e de pagamento;

VIl - Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n?
14.133/2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
gue superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracao;

IX - Estimativas do valor da contratacdo, nos termos da Resolucdo da Pesquisa de
Precos, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos
e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - Adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

Paragrafo Unico. Na hipdétese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo
técnico preliminar, com base na Resolucdo que dispde sobre Estudo Técnico Preliminar:

| - A fundamentacdo da contratacdao, conforme disposto no inciso Il deste artigo,
consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - O TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdao no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgdo ou entidade.

Segao lll
Das ExcegOes a elaboragao do Termo de Referéncia

Art. 72. A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada na hipétese do inciso Il
do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.
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Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar deverd conter as informagdes que bem caracterizam a

contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagao do servigo.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS
Sec¢ao Unica Das Orientagdes gerais

Art. 82. O Termo de Referéncia deverd ser divulgado no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacao
para acesso.

Art. 92. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que podera expedir

normas complementares para a execug¢dao desta norma, bem como disponibilizar em meio
eletrénico informacdes adicionais.

Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Cdmara Municipal de Serranos, Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”,

em 05 de janeiro de 2024.

Ver. José Ronaldo de Oliveira
Presidente

Ver. Rafael Rezende Mansur

Ver. Darci Campos Pereira
Vice-Presidente

Secretario
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ANEXO UNICO
TERMO DE REFERENCIA (modelo)

1- OBJETO

1.1. Descrigdo do objeto a ser adquirido ou do servigo a ser contratado. Detalhar em quadro
explicativo contendo: nimero do item, quantidade, unidade de medida, descrigao completa.
Quanto mais detalhes na descri¢gao, melhor para garantia da correta contratagao.

1.2. Justificativa para a aquisicdo do objeto ou contratacao do servigo.

2 — DA ENTREGA

2.1. Descri¢do dos prazos e da forma de entrega do objeto ou da prestacdo do servico, bem
como indicacao de hordrio para entrega, quando for o caso.

3 — DA GARANTIA

3.1. Descrever as garantias que deverdo ser fornecidas pela empresa contratada ou pela
pessoa fisica responsavel pela prestacdo do servico, tais como: troca de material defeituoso,
responsabilizacdo pelos procedimentos relacionados a garantia do servico ofertado ou do
objeto fornecido, troca de materiais sem custo para a contratante.

4 — DAS CONDICOES GERAIS

4.1. Descricao das condicdes necessarias para completa prestacdo do servico, quando for o
caso
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REDACAO FINAL - PROJETO DE RESOLUCAO N° 26 / 2024

PROJETO DE RESOLUCAO N¢: 26 / 2024

PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO — MESA DIRETORA (arts. 28, 1, 59 e 60, paragrafo unico da

LOM c/ arts. 87, §22, 108, §32, do RI)

Estabelece procedimentos para elaboragdo do Termo de
Referéncia — TR, para aquisi¢Go de bens e contratagdo de
servigcos e obras de que trata a Lei n? 14.133, de 1° de
abril de 2021, no dmbito do Poder Legislativo Municipal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS-MG, no
uso das atribuicoes legais, propos, o plendrio aprovou e, nos termos do art. 47, IV, do
Regimento Interno, a Mesa Diretora promulga a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Do Objeto

Art. 19. Esta Resolucdo dispGe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para
a aquisicao de bens e a contratacdo de servicos e obras de que trata a Lei n? 14.133, de 1@
de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Secao Il
Das Definigoes
Art. 22, Para fins do disposto nesta Resolucdo, considera-se:

| — Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacdo de bens e
servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 99, da
Lei n? 14.133/2021, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucdo do
processo de licitacao;

Il - Requisitante: agente ou nucleo responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica: agente ou nlcleo com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

IV - Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relnem as
competéncias necessdrias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacao,
o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto,
licitacOes e contratos, dentre outros.
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§ 12, Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Il do artigo.

§ 29. A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratagdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais dos drgaos e das entidades.

CAPITULO Il
ELABORACAO
Secao |
Das Diretrizes gerais

Art. 32. O Termo de Referéncia - TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP,
se elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o
setor de contratacdes no prazo definido no calendario de contratacdo de que trata o art. 52
da Resolucdo que dispde sobre o Plano Anual de Contratacgdes.

§12. Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n? 14.133, de 1@
de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 82 e 10.

§22. O Termo de Referéncia - TR sera utilizado pelo 6rgao como referéncia para a
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 42. O Termo de Referéncia - TR devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual e com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 52. O Termo de Referéncia - TR serd elaborado conjuntamente por servidores da
area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Secao ll
Do Conteuido

Art. 62. Deverdao constar do Termo de Referéncia presente no anexo Unico desta
Resolucdo com os seguintes elementos:

| - Definicdo do objeto, incluidos:

a) Sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogagao;

b) A especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catdlogo
eletronico de padronizagdo de que trata a Resolugdo especifica, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;
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c) A indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, quando for o caso;

d) A especificacdo da garantia exigida e das condi¢gdes de manutengao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

Il - Descrigdao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢do do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

VIl - Critérios de medicdo e de pagamento;

VIl - Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n?
14.133/2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
gue superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracao;

IX - Estimativas do valor da contratacdo, nos termos da Resolucdo da Pesquisa de
Precos, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos
e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - Adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

Paragrafo Unico. Na hipdétese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo
técnico preliminar, com base na Resolucdo que dispde sobre Estudo Técnico Preliminar:

| - A fundamentacdo da contratacdao, conforme disposto no inciso Il deste artigo,
consistira em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - O TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdao no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do érgdo ou entidade.

Segao lll
Das ExcegOes a elaboragao do Termo de Referéncia

Art. 72. A elaboracdo do Termo de Referéncia é dispensada na hipétese do inciso Il
do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.
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Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar deverd conter as informagdes que bem caracterizam a

contratagdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagao do servigo.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS
Sec¢ao Unica Das Orientagdes gerais

Art. 82. O Termo de Referéncia deverd ser divulgado no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas — PNCP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacao
para acesso.

Art. 92. Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que podera expedir
normas complementares para a execug¢dao desta norma, bem como disponibilizar em meio
eletrénico informacdes adicionais.

Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Cdmara Municipal de Serranos, Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”,

em de de 2024.

Ver. José Ronaldo de Oliveira
Presidente

Ver. Rafael Rezende Mansur

Ver. Darci Campos Pereira
Vice-Presidente

Secretario
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ANEXO UNICO
TERMO DE REFERENCIA (modelo)

1- OBJETO

1.1. Descrigdo do objeto a ser adquirido ou do servigo a ser contratado. Detalhar em quadro
explicativo contendo: nimero do item, quantidade, unidade de medida, descrigao completa.
Quanto mais detalhes na descri¢gao, melhor para garantia da correta contratacgao.

1.2. Justificativa para a aquisicdo do objeto ou contratacao do servigo.

2 — DA ENTREGA

2.1. Descri¢do dos prazos e da forma de entrega do objeto ou da prestacdo do servico, bem
como indicacao de hordrio para entrega, quando for o caso.

3 — DA GARANTIA

3.1. Descrever as garantias que deverdo ser fornecidas pela empresa contratada ou pela
pessoa fisica responsavel pela prestacdo do servico, tais como: troca de material defeituoso,
responsabilizacdo pelos procedimentos relacionados a garantia do servico ofertado ou do
objeto fornecido, troca de materiais sem custo para a contratante.

4 — DAS CONDICOES GERAIS

4.1. Descricao das condicdes necessarias para completa prestacdo do servico, quando for o
caso
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