CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

OFICIO N2: 079/2025
Serranos-MG, 04 de setembro de 2025.
Ao llmo. Sr.
YANN DIEGGO SOUZA TIMOTHEO DE ALMEIDA
Presidente da ANAPM

Resposta ao Oficio Circular n2 01/ANAPM/2025

Senhor Presidente,

Em atendimento ao oficio acima referenciado, informamos que na Camara Municipal
de Serranos/MG ndo ha instalagdo da Procuradoria.

Cumpre informar que fora criado cargo de Assessor Juridico através da Resolugdo n?
01/1997.

Apos, houve alteragdo através da Resolucdo n2 184/2017.

Em seguida, houve alteragdo, através da Lei Complementar n? 01/2021, na qual
prevé a estrutura organizacional da Camara Municipal de Serranos e fixou seus vencimentos,
houve previsdo de 1 (um) cargo de Assessor Juridico de livre nomeacdo e exoneracao,
inclusive contendo descri¢do do cargo e jornada de trabalho.

Apos, esse cargo foi extinto através da Lei Complementar n2 013/2023, desde entéo,
é feito processo licitatério para contratacdo de assessoria juridica.

N3o ha TAC assinado no sentido que seja instalada Procuradoria e nem legislacao
referente em nosso municipio.

A Camara mantém contrato de assessoria juridica com escritdrio (empresa privada),
segue anexo as informagdes solicitadas quanto aos contratos.

Com os nossos cordiais cumprimentos, nos colocando deste ja, para outros
esclarecimentos que fizerem necessarios.

Assinado de forma digital por

MANOEL FLAUSINO DA MANOEL FLAUSINO DA

SILVA:05882736609  SlLVA0sEs2736609
Dados: 2025.09.04 08:45:14 -03'00'

Ver. MANOEL FLAUSINO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Serranos
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

Contrato de assessoria juridica com empresa privada.

2018

Empresa Barbosa Trade e monteiro Sociedade de Advogados

CNPJ: 22.121.634/0001-35

Objeto contrato: Contratagdo de servicos administrativos de assessoria e consultoria juridica
nos diversos setores da Camara municipal e servicos em geral para o Foro de Primeira e
Segunda Instancia.

Valor: RS 39.000,00 (trinta e nove mil reais)

Validade: 11 meses.

2019: Primeiro (12) termo aditivo

Empresa Barbosa Trade e monteiro Sociedade de Advogados
CNPJ: 22.121.634/0001-35

Valor: RS 39.000,00 (trinta e nove mil reais)

Validade: 12 meses.

2020: Segundo (29) termo aditivo

Empresa Barbosa Trade e monteiro Sociedade de Advogados

CNPJ: 22.121.634/0001-35

Valor: RS 44.791,50 (quarenta e quatro mil setecentos e noventa e um reais e cinquenta
centavos)

Validade: 12 meses.

2023

Empresa Luiz Gustavo Proenca de Rezende Sociedade Individual de Advocacia

CNPJ: 49.149.659/0001-01

Objeto: Contratacdo de advogado para prestacdo de servigos advocaticios técnicos
especializados para a Camara Municipal de Serranos.

Valor: RS 71.796,00 (setenta e um mil setecentos e noventa e seis reais)

Validade: 16/11/2023 a 15/11/2024.

2024

Empresa Scoralick & Pinho Sociedade de Advogados ME

CNPJ: 15.770.462/0001-65

Objeto: Prestacao de servicos de assessoria juridico-administrativa a
CONTRATANTE em matéria exclusivamente municipal.

Valor: RS 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais)

Validade: 12 meses
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

2025

Empresa: GELSON RODRIGUES PINTO & FARIA ADVOGADOS ASSOCIADOS
CNPJ sob o n° 09.473.486/0001-50

Objeto:  Prestacao servicos de assessoria juridico-administrativa a
CONTRATANTE em matéria exclusivamente municipal.

Valor: RS 49.500,00 (quarenta e nove mil e quinhentos reais)

Validade: 27/01/2025 a 31/12/2025
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ANEXO I - A RESOLUGCAO DE N¢ 01/97

CARGO DE CONFIANCA
Cargo Quant. Nivel ...k Salario

Assessor Judidico 01 R$525,00

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Cargo QUERNEAAS........co v Salario
Secretajio Executivo Um R$320,00
et T T RO RIS S ) R$270,00
o - R T R$250,00
.......... Servente S TR 4 i Y

ol g ATRIBUICOES

Secretario Executivo : segundo grau completo
S&o atribuigdes do Secretirio Executivo:
I - Assessorar o Presidente e executar suas determinagdes
I - Organizar a pauta dos trabalhos do Corpo Legislativo
HI - Despachar, junto com o Presidente, os expedientes da Camara
Municipal
IV -Receber todos os expedientes remetidos a Presidencia, dando ao
Presidente ciencia dos conteiidos, respondé-los e arquivando-os a
seguir;
V  -Transmitir as demais unidades dos servicos da CAmara as ordens
do Presidente;
VI -Coordenar os servigos de todas as unidades da Camara;
VII -Zelar para que todos os servigos de todas as unidades sejam reali-
zados em dia e na mais perfeita ordem;
VIII -Comi)arecer as sessoes da Camara e assessorar o Presidente, a
Me-
sa Diretora e os Vereadores rm tudo aquilo que for necessério;
IX -Anotar todas as ocorrencias havidas durante as reunides da Cima-
ra, para transcrevé-las em atas, utilizando o livro préprio;
X - Elaborar todo o expediente interno e externo da Camara, provi-

.




denciar o seu encaminhamento aos seus destinatarios, registrando
e protocolando em livro préprio os expedientes recebidos e os
expedidos pela Camara;

XI - Colecionar Leis , Decretos e Portarias, e demais atos normativos
Municipais, estaduais e federais, de interesse da Camara, de
maneira a facilitar aos Vereadores o acesso a estes documentos
legais, toda vez que se fizer necessério;

XII - Orientar os demais servicos de Secretaria da Camara;

XIII -Realizar, enfim, todas as tarefas pertinentes a Secretaria da
Camara, ndo especificados neste Anexo.

CONTABILIDADE
Qualificagao: 22 grau completo
Sao atribuicoes Auxiliar de Contabilidade
I - realizar todos os servicos afetos a contabilidade, mantendo a
guarda de todos os documentos de receitas e despesas;
II- fazer o balancete mensal de prestacdo de contas das receitas e
despesas da Camara para distribui¢do aos Vereadores e publicagio;
IT1- fazer a prestagdo de contas a ser enviada ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;
IV- cumprir as ordens do Presidente e do Secretirio Executivo, traba-
lando em conjunto com este @ltimo e auxiliando-o;

TESOURARIA

Qualificacao: 12 grau completo

Séo atribui¢oes do Tesoureiro::

I- Auxiliar o Secretario Executivo em todas as suas tarefas, na
medida do possivel; '

Il- Responsabilizar-se por todos os atos alusivos ao setor;

III- Planejar e Elaborar o cronograma de despesas da Camara,
mensalmente; .

IV-  Elaborar o Or¢gamento da Camara, Junto ao Secretario Executivo
e Mesa Diretora, anualmente, prevalecendo-se de Assessoria
Contabil se contratada pelo Legislativo;

V- Depositar toda importancia recebida da Prefeitura na conta ban-
caria mantida pela Camara;

VI-  manter sob controle os saldos de Caixa e Bancos;

VII- Pagas as despesas da Camara;

VIII- Elaborar e assinar o termo de conferencia de Caixa;



IX-  Manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos de
receita e despesas da Camara Municipal;
X-........Prestar contas 3 Mesa Diretora, sempre que solicitado, dos va-
~ lores movimentados;
Xl-.....Empenhar as despesas da Camara e processi-las de acordo

com a lei;

SERVENTE
Qualificagdo: curso primério.
Sdo atribuigdes do Servente:
I-  entregar todas as correspondencias da Camara e postar aquelas
que forem expedidas por ela;
II- ~ Buscar a correspondencia da Cimara e entregi-la ao Secretirio;
III-....Atender as solicitagoes da Mesa Diretoria e também dos Vereado-
res em relagévp aos servigos internos e externos;
IV-  hastear a bandeira da Cimara e Guarda-la;
V- Cuidar da limpeza e organizagéo das instalagcoes da Camara;
VI-....Cuidar da copa e atender as terefas inerentes;
VII-...Zelar pela conservagido de méveis e maquinas da Camara;
VIII- Atender aos Vereadores durante o expediente.
IX-......Cooperar com o Secretario Executivo quando solicitado.

Sala das Sessoes em 3| de T rmeuic) de 1997

4
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Prédio Vereador Joao Batista Ferreira Filho

gCémara Municipal de Serranos

www.camaraserranos.mg.gov.br

Rua Princesa Izabel, 98 - centro
37452-000 Serranos-MG
(35) 3322-1213

RESOLUCAO 184/2017

“ Dispoe sobre a estrutura administrativa, alterando quadro de
pessoal de vencimentos /Altera a resolucéio 01/97- 31/01/1997 e Resolu¢io
140/2008”

A Mesa da Camara Municipal de Serranos, Estado de Minas Gerais, no uso das suas
atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal, em sessdo realizada no dia 23/01/2017.
Apreciou e aprovou a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Fica alterado o art. 5° e art. 11, da Resolugdo 01/97, de 31 de Janeiro de 1997,
que passa a vigorar com a seguinte redago:

Art. 5° Paragrafo Unico — O Cargo de Assesor Juridico de que trata este artigo, € de
livie nomeagdo e desmissdo do Presidente da Camara Municipal e Privativo de advogado
devidamente inscrito na# OAB - MG (Ordem dos Advogados do Brasil Sessdo Minas Gerais).”

Art. 11° - A Mesa da Camara Municipal de Serranos passara a ter os seguintes cargos
de confianga, de livre nomeagao e livre demissdo: 1 (Um) Assesor Juridico e 2 (Dois)
Assesores Legislativos, todos os demais cargos sdo de provimento efetivo.

Paragrafo Primeiro — Os Assesores Legislativos terdo as seguintes fungdes: Organizar e
atender as tarefas do legislativo e colaborar com as demais unidades administrativas no que for
demandado;

Paragrafo Segundo — Os Assesores Legislativos terio a qualificagio do Ensino
Fundamental Completo;

Paragrafo Terceiro — A Remuneragdo dos Assesores Legislativos serdo de um salério
minimo e do Assesor Juridico o valor de R$ 3.000,00 (Trés Mil Reais).”

Art. 2° - Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagio, revogando -se as
disposi¢des em contrario.

Camara Municipal, Sala da Sessdes, 23 de Janeiro de 2017.

éﬁ//é( sz
Presidente: (L™

Dénis da Silva Alves

Vice- Presidente: %L

Walderley de Paula

crgtario:
AF'XDAADg ANMOAFMQXRE %a Silva

o8
\9




CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS /MG @

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho" ____

LEI COMPLEMENTAR N2 01 / 2021

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
SERRANOS/MG; FIXA SEUS VENCIMENTOS E DOS EMPREGOS PUBLICOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Serranos, estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribui¢cdes e em conformidade com o artigo 37, X, da Constituicdo Federal ¢/c com o
artigo 34, VI, art. 50, art. 51, paragrafo Unico, VII, e art. 53, II, da Lei Organica Municipal,
aprova a seguinte Lei Complementar:

Art. 12, A Camara M
operacionalizagdo de;s
segundo sua n tul f‘af

I para efetivar a
rios, agrupados

Gerais, para.t
Municipal, combin:
constitufda: -~

| - Vereadores;

Il - Orgdos Deliberativos de Natureza Politica:
a) Plendrio;

b) Mesa Diretora;

c) Comissdes Legislativas.

Il - Orgdo de Natureza Juridica:
a) Assessoria Juridica;
b) Assessor Juridico.

IV - Orgdo de Natureza Administrativa e de Informagoes:
a) Secretaria Legislativa e de Informacdes; e,
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b) Secretdria Legislativa.

V - Orgdo de Natureza Contabil, Financeira e Recursos Humanos
a) Secretaria Contabil, Financeira e Recursos Humanos; e,
b) Chefe da Secretaria Contébil, Financeira e Recursos Humanos;

VII - Orgdo de Natureza Operacional:
a) Auxiliar de Servigos Gerais;

VIil - Emprego Piblico de Assessoramento:
a) Assessor Legislativo;

§ 1°. O Anexo |, parte integrante d?j.‘.,.,
preenchidas e os valores dos: yencimentc

§ 22. O Anexo Il, parte
valores dos ygncit}g’ié’ﬁto_

L

e v§a§ disponiveis e os

io e Exoneracdo.
: 3%

Secdo |
Do Plendrio

Art. 32. O Plendrio é o 6rgdo deliberativo e soberano do Legislativo Municipal, constituido
pela reunido dos vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e numero legal para
deliberar, conforme disposto no Regimento Interno da Camara Municipal.

Secdo ll
Da Mesa Diretora

Art. 42. A Mesa Diretora é composta pelo Presidente, Vice-Presidente e Secretario, que
exercem suas atribuigdes e competéncias conforme previsto no Regimento Interno.

““RUA PRINCESA IZABEL, N° 98 — CENTRO
CEP 37452-000 - SERRANOS/MG - TELEFONE: (35) 3322-1213
www.camaraserranos.mg.gov.br / E-MAIL: serranos@camaraserranos.mg.gov.br
Pagina 3



CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

eador Jodo Batista Ferreira Filho __

Subsecdo |
Da Presidéncia

Art. 52. A Presidéncia da Mesa Diretora é exercida pelo Presidente da Cdmara que é também
o seu representante legal nas relagdes externas, cabendo-lhe as fungdes administrativas e
diretivas de todas as atividades internas € também o exercicio das atribuicdes e
competéncias previstas no Regimento Interno.

Subsecdo |l
Da Vice-Presidéncia

Art. 62. As atribuices e competéncias da ‘Vic‘e-Presidéncia da Mesa Diretora sdo as dispostas

Art. 7. As atri as dispostas no

Regimento Int

Art. 8.
destinados a proceder.
Poder Legislativo, na fo

nente e temporario,
'&gsevreprégghtar o

Art. 92. A Assessoria Juridica compete as seguintes atribuigdes:
| - prestar suporte técnico-juridico & Presidéncia da Camara, a Mesa Diretora e demais
Vereadores, bem como as demais éreas da organizagdo administrativa do Poder Legislativo;
Il - assessorar 3 Mesa Diretora, as Comissdes Legislativas e os Vereadores em matérias que
exijam apreciagao técnico-juridica e regimental, elaborando os pareceres devidos e
necessarios, em especial os de responsabilidade das Comissdes Permanentes;

Il - auxiliar na elaboragdo de projetos de Emendas a Lei Orgéanica do Municipio, de Lei, de
Decreto Legislativo e de Resolucdo;

IV - viabilizar, por ordem expressa da Presidéncia, o ingresso de agdes judiciais ou as defesas
e recursos em processos administrativos e judiciais de interesse do Poder Legislativo;

V — desenvolver estudos, organizar e manter coletanea de legislagdo, jurisprudéncia,
pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder Legislativo;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador or Jodo Batista. Ferreira . Filho" _

VI - executar outras atribuigdes correlatas a sua 4rea de atuacdo, a critério da Presidéncia
Camara ou da sua Chefia imediata.

CAPITULO IlI
DOS ORGAOS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

Secdo |
Da Secretaria Legislativa e Informagdo

Art. 10. A Secretaria Legislativa, compete as seguintes atribuigdes:

| - funcionamento.e manutengdo.das atividades inerentes 3 Secretaria da Legislativa, dentro
dos critérios estabelecidos pela Ieglslg do-viger .

- encammhar e prod,u_"" d ( ’ rao parte da pauta das Reunides

Licitagdo, med ,
XI - proceder 0 ¢ >
X1 - responder pelo Pat'_” oni
0s seus méveis; A

Xill - responder pelo Arquivo da Camara, como: :documentos contabeis, atas,
correspondéncias, projetos e proposicdes; W

XIV - responder pelo controle e manutencio dos veiculos da Cimara, como: controle da
quilometragem, combustivel, revisdes, garantias e pegas.

XV — manter em operacdo os softwares, tais como: sistemas operacionais, rede local,
aplicativos bésicos de automacdo de escritério, editores de texto, planilhas e eletrdnicas e
softwares de apresentagdo e de equipamentos e periféricos de microinformatica, nos
diversos setores da Camara;

XVI — promover acompanhamento e controle do site oficial da Cdmara Municipal, efetuando
as publicagdes dos atos oficiais e demais informagdes mediante interatividade com 0s
Assessores Legislativos;

XVII - executar outras atribuigdes correlatas, a critério da Presidéncia Camara.

quetas em todos
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

CAPITULO IV
DO GRGAO DE NATUREZA CONTABIL, FINANCEIRA E RECURSOS HUMANOS
Segdo Unica
Da Secretaria Contabil, Financeira e Recursos Humanos

Art. 11. A Secretaria Contdbil, Financeira e de Recursos Humanos, compete as seguintes
atribuicoes:

| - controlar e manter atualizado o registro dos dados pessoais e funcionais dos servidores da
Camara Municipal;

Il - instruir processos relacionados com os direitos dos servidores;

Ill - promover e aplicar as normas, regulamentos e procedimentos relativos ao Plano de

IV - elaborar escala anual de férias gosw e, de conformidade com as necessidades

res ‘e

%
i

V - elaborar atos de:
Municipal; Ly
VI - manter a disposica

fiscaliz

fins de controle e fi
e encaminhar

VII - elaborar'e
servidores;

Xill - gerir as.: ¥ Os registros
contabeis das'
XIV - promover os paga p ‘ 353, épiSs conferir se 0
servico foi prestado ou se o material foi entregue, se O &gdpr“esté identificado com o
contratado, bem como outras exigéncias necessarias a ratif‘i_gjfajéﬁb do direito;

XV - preparar ordens de pagamento e emissdo de cheques;

XVI - controlar os saldos das contas bancérias, e manter os registros correspondentes e
necessarios;

XVII - elaborar cronograma financeiro de desembolso, para fins de encaminhamento de
solicitacdo a Prefeitura das verbas destinadas a Camara Municipal;

XVIII - promover o controle dos registros das receitas recebidas pela Cdmara Municipal;

XIX - processar as despesas da Camara Municipal nas suas fases de autorizagdo e empenho;
XX - emitir os empenhos das despesas autorizadas e processadas;

XX| - promover o controle do orcamento e dos créditos orgamentarios, registrando os
valores empenhados, os pagos e 0s saldos;

XXII - elaborar as solicitagdes de remanejamento ou suplementagdo de dotagdo necessarios
3 execucdo do orgamento da Camara Municipal;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio ,,,__ il

e

XXIll - elaborar a proposta anual da Camara Municipal, observados os principios
constitucionais e legais vigentes;

XXIV - preparar os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal;

XXV - registrar o movimento contabil, orgamentario, financeiro e patrimonial da Camara
Municipal;

XXVI - manter arquivo de toda a documentacdo relativa aos pagamentos e movimentos
financeiros e contabeis;

XXVII - elaborar a documentacdo relativa a execucdo or¢amentdria, financeira e contdbil a
ser encaminhada ao Tribunal de Contas;

XXVIII — depositar toda 2 importancia recebida do Poder Executivo na conta bancéria
mantida pela Camara Municipal;

XXIX - executar outras atribuicdes correlatas.

o R
ot

&

ise VII, do artigo
al, sendo que
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] S ¥ W
Osugm regos. Plb mento:sao:C
cuja suas fungdes @%{g&n_ descritas no AN!
4 ”&1 * " e A 3

L CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 14. O Regime Juridico dos servidores Efetivos da Camara Municipal de Serranos/MG
sera o regime celetista.

Art. 15. Para os efeitos desta Lei Complementar considera-se:

| — cargo publico: o conjunto de atribuigdes e responsabilidades previstas na estrutura
organizacional da Camara Municipal que devem ser cometidas a um servidor;

Il - cargo efetivo: 0 que é provido em carater permanente, sendo organizado em carreira,
tal como dispostos no ANEXO [;

RUA PRINCESA IZABEL, N° 98 - CENTRO
CEP 37452-000 - SERRANOS/MG - TELEFONE: (35) 3322-1213
www.camaraserranos.mg.gov.br / E-MAIL: serranos@camaraserranos.mg.gov.br
Pagina 7



CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho” _

Il - Emprego Publico: o que & provido em carater transitério, para desempenho de
atividades de Chefia e Assessoramento, de livre nomeago e exoneragdo, tal como dispostos
no ANEXO II;

V - fungdo publica: a atribuigdo ou o conjunto de atribuicdes que a administracdo confere a
determinados servidores, para execugdo de servigos eventuais.

CAPITULO Il
INGRESSO NA CARREIRA

Art. 16. A investidura em Cargo de Carreira dar-se-a na classe inicial, ap6s aprovagao em
Concurso Publico.de provas ou de provas e titulos, realizado em uma ou mais etapas, em
conformidade com o art. 37, ll, da:Constituicdo: e como dispuser o Edital.

cdo do resultado e a
nomeagdo dos candida ' %as constantes do
edital, observgda*ééﬁrd’

valor dg (jfvél:es'ta'be C
acréscimos pecunigrios,
emprego publico de livr
Lei e serdo rémsgg _
financeiro anterior ¢
CF. '

: muladé do exercicio
ciso X; do art. 37 da

5 I A

Art. 19 — A remuneracdo dos servidores, ocupantes de cargo “efetivos: e.de empregos
puablicos de livre nomeag3o e exoneracdo, devera teig;i,ﬂfufh ou mais dos seguintes
componentes:

| — vencimento;

Il - adicional pela prestagdo de servico extraordindrio;

111 = adicional noturno;

IV — adicional de férias;

V - gratificagdo natalina;

VI —gratificagdo de funcao;

VIl = quinquénio;

VIl = FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

IX — abono familia.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“

"Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

§ 12. O servidor efetivo que estiver ocupando emprego publico de livre nomeagao e
exoneracdo, fard jus aos incisos | @ Vi, com base no seu vencimento da Classe
correspondente.

§ 22, Os ocupantes de empregos publicos de livre nomeacso e exoneragdo, ndo terdo direito
a receber os previstos nos incisos Il e .

Segdo |
Do Quinquénio

Art. 20. O quinguénio é o adicional a ser pago ao servidor ocupante de cargo efetivo ao
completar 05 (cinco) anos de efetivo exercicio no Legislativo Municipal de Serranos/MG.

Paragrafo Gnico.-.O. quinguénio de que trata o caput deste artigo corresponde a 10% (dez
por cento) do vencimento do servidor. . :

efetivo.

Paragrafo unico'= O

exoneragdo, receberd o
CEPSRN.

Il - A gratificacdo de fu;i; 0 )
atender os preceitos exigidos na CLT e Simula Vinculante do STF.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Nenhum servidor efetivo ¢ obrigado a desempenhar atribuicdes que ndo sejam
préprias de seu cargo.

Art. 24. S3o estaveis apds 03 (trés) anos de efetivo exercicio os servidores nomeados para 0s
cargos de provimento efetivo em virtude de concurso publico.

§ 12. O servidor estavel sé perdera o cargo:

| — em virtude de sentenga judicial transitada em julgado;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”
Il - mediante o processo administrativo, em que lhe seja assegurada ampla defesa;
Il = mediante procedimento de avaliagdo periédica de desempenho, na forma das leis
pertinentese a Constituicdo Federal, assegurada ampla defesa.
§ 22. A aquisigdo da estabilidade fica condicionada a avaliagdo especial de desempenho
realizada por comissdo instituida para esse fim, observadas as disposi¢oes estabelecidas na
Constituicdo Federal ou lei pertinente.

Art. 25. A Camara Municipal buscara a capacitagdo profissional de seus servidores, tendo 0
seguinte objetivo:

| - a eficiéncia e o efetivo desenvolvimento de seus trabalhos, com:

a) treinamento inicial, a preparagdo dos servidores para o exercicio das atribuicdes dos
cargos iniciais de carreiras;

b) programas de capacitagdo, com o objetivo de habilitar o servidor para o desempenho
eficiente das atribuigdes inerentes a classe que ocupa;

c) cursos de natureza gerencial, com o objetivo de melhorar os trabalhos dos cargos de
chefia e assessoramento;

d) cursos regulares, visando o aperfeicoamento do servidor, para melhor desempenho de
suas atividades.

Art. 26. Revogadas as disposicoes em contrario, nomeadamente as Resolugdes: 01/97,
102/98, 139/08, 140/08, 148/10 e 184, e a Lei Complementar Municipal n2 915/13.

Art. 27. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagao.

Plendrio “Vereador Edmundo do Vale Vieira”, em 17 de Fevereiro de 2021.

esidente
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
E CARREIRA

D 1 RS 1.100,00 (1

I Auxiliar-de Servigos Gerais
5 M s ! RS 1.486,95 |[1

1 Secretaria Legislativa

W
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Humanos

CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

ANEXO Il

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho” _

EMPREGO PUBLICO EM COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO

E EXONERACAO

RS 1.629,42

Assessor Juridico

RS 3.728,94,

Assessor Legislativo

~RUA PRINCESA IZABEL, N® 98 - CENTRO
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho” __

ANEXO Il

DESCRICAO DOS CARGOS E JORNADA DE TRABALHO

Provas escritas de Portugués e Matematica, no
nivel de Ensino Fundamental, o servigo publico,
procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins.

Fundamental
Completo

01) as as corre
outras localidades; . & |
02) buscar as cor
Informacgdes;
03) atender s s¢

Completo e ersando sobre questdes relacionadas com as|
Conhecimentos delatribuicdes do cargo, 0 servico publico,
Word e Excel |procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins

30 horas semanais

l

01) executar todas as tarefas que Ihe forem solicitadas;
02) responsabilizar-se por todas as tarefas que estdo a seu cargo, executando-as de maneira que
os trabalhos da Secretaria ndo sejam prejudicados;

03) auxiliar as Chefias da Camara Municipal no que for solicitado;

04) auxiliar na elaborag@o das atas da Reunides da Camara;

05) organizar e resguardar todo o patrimdnio da Camara, inclusive com a colocagdo de placas de
06) identificagdo e produzir lista completa dos bens para a Contabilidade e controle interno;
controlar e distribuir os materiais de escritdrio, copa, limpeza e demais setores;

——— = — e
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07) zelar pelo arquivo da CMS;
08) listar para a Chefia imediata as necessidades de compras de materiais diversos;

09) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente ou da Chefia imediata;
10) responsabilizar-se pelo bom andamento das atividades da Secretaria, considerando todos 0s
aspectos, no que se refere a parte humana e buracratica;

11) efetuar todas as compras de materiais para a Camara Municipal;

12) receber as solicitagdes de compras, dos 6rgdos da Camara;

13) proceder as cotagdes dos materiais a serem licitados e entregé-los 3 Comissdo de Licitagao;
14) proceder o controle de estoque dos materiais;

15) responder pelo Patrimdnio da Camara, inclusive com a colocagdo de etiquetas em todos os
seus moveis;

16) responder pelo Arquivo da Camara, como: documentos contabeis, atas, correspondéncias,
projetos e proposicdes; ' '
17) responder pelo_con
quilometragem, combustil
18) efetuar outras atividades co

01) Responsabilizar.e diri r de da. e
02) fazer a programagao financeira da Cam:  més, ba do Executivo;

03) receber o numerari Pri r fo-a C itagdo nas notas de
empenho, providenciando imediatamente. epésito do numerdrio em contas bancarias da
Camara Municipal; o ' i
04) fazer o controle das transferéncias orcamentarias efetuada:
para a Camara;
05) preparar a documentagdo de despesa, tais como notas de empenho, notas fiscais de
compras, folhas de pagamento, guias de recolhimento, recibos e outros documentos
comprovantes de despesas;

06) emitir cheques para pagamentos de despesas e controlar as contas bancérias da Camara;

07) colocar a disposi¢do até o Gltimo dia util do més, todos os documentos de receita e despesa,
executando o processamento respectivo do periodo;

08) conferir, diariamente, toda a documentacgdo recebida como Boletim Diario do movimento,
como sejam, documentos de receitas, documentos de despesas, etc;

09) empenhar as despesas da Camara, emitir e regularizar as notas de empenho;

10) promover a conciliagdo das contas bancdrias;

o

“am :Mgmi I

pela Administragdo Municipal

M
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“

Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

11) prestar relatério mensal ao Presidente da Camara sobre os servigos realizados;

12) organizar os trabalhos inerentes 3 contabilidade da Camara, planejando e executando, de
acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os elementos necessarios a
elaborac3o orgamentdria e ao controle da situacdo patrimonial e financeira da instituigao;

13) planejar modelos e férmulas para uso nos servicos de contabilidade, atendendo as
necessidades administrativas e as exigéncias legais;

14) analisar, controlar custos que envolvem projetos, bem como as rotinas de gastos internos
com o objetivo de proporcionar uma melhor visdo e transparéncia da aplicabilidade dos recursos
financeiros da Camara;

15) prestar assessoramento ao Presidente, Vereadores e Comissdes em assuntos de sua
competéncia, em especial aos integrantes da Comissdo de Finangas e Orgamento;

16) realizar escrituragéo e o controle das rendas;

17) realizar anélise contabil e estatistica dee{egpentos integrantes dos balancos;

18) organizar e elaborar a proposta orcamentdria da Camara Municipal;

19) preencher os anexos € adendos necessarios : !

inar @ﬁhcétes, balancos

liac3o de contas, conferl
R )

r a correcdo das oper

de despesas; examin

P st e

pela legislagdo fed
22) executar os trab:
localizando possiveis

sua natureza para apr

feréncia em geral;
) asqareas com disponibilidade

s prestagBes de contas em audién

28) efetuar apresentacdo lic
29) orientar os trabalhos @ serem desenvolvidos por equipes, a’ﬁ){d@lfgrég e executar outras tarefas
conforme necessidades, atendendo aos principios legais e normatizadores das financas publicas;
30) movimentar fundos;

31) efetuar nos prazos legais 0s recolhimentos devidos;

32) conferir e rubricar livros;

33) receber e recolher importancias nos bancos, bem como movimentar depositos;

34) informar e dar pareceres;

35) encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;

36) assinar conhecimentos e outros documentos com a movimentacdo de valores;

37) confeccionar mapas ou boletins de caixa;

38) elaborar as folhas de pagamento e a entrega dos valores aos servidores, fornecer o
suprimento para pagamentos externos, responder pelo processamento do fluxo de caixa da
instituicdo relacionando pagamentos e recebimentos para gerar informagdes necessarias ao
planejamento financeiro;

39) preencher e encaminhar a SEFIP;

———————————————
RUA PRINCESA IZABEL, N2 98 - CENTRO
CEP 37452-000 - SERRANOS/MG - TELEFONE: (35) 3322-1213
www.camaraserranos.mg.gov.br / E-MAIL: serranos@camaraserranos.mg.gov.br
Pagina 16



CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“”

Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

40) realizar os repasses das diversas obrigacdes tributérias estabelecidas na legislacdo federal,
estadual e municipal;

41) executar o controle fisico e a guarda dos taldes de cheques e demais documentos
financeiros, providenciando medidas de seguranca necessarias para garantir sua integridade e
distribuicado;

42) preparar a emissdo de cheques e recibos para a formalizagdo das operagoes; e,

43) efetuar outras atividades correlatas por determinacdo do Presidente

01) Prestar
Vereadores,
nas e instrucdes

a_ndados de

interessados, n

04) assistir a Cam:;
publicas ou privad :
05) elaborar pareceres, inform rios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e s rdo medidas ’ '
atividade em sua area de atuagdo;
06) participar das atividades administrat
atuacgdo;

07) participar de grupos de trabalho e/ ou reunides com unidades da Camara e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre
situacdes e/ ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio;

08) representar a Cdmara Municipal nas causas em que seja autora, ré, interveniente ou
assistente em processos ad ministrativos ou contenciosos;

09) emitir pareceres em anteprojetos, projetos de Lei, Decretos Legislativos e Resolugdes
elaborados e encaminhados pela Secretaria Geral;

10) elaborar projetos de leis e emitir pareceres sobre todos os atos normativos do Poder|
Legislativo, tais como, contratos, convénios, portarias, regulamentos, editais, etc;

Sf

dio referentes a sua area de

ivas, de controle e de

gg———g—_———_—-———
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

11) exarar parecer juridico nos requerimentos dos Vereadores;

12) assessorar o Presidente da Mesa Diretora nas decisdes administrativas em reunides
ordinérias e extraordindrias da Cimara Municipal, observando-se a legislacdo pertinente;

13) acompanhar os trabalhos legislativos desenvolvidos em Plendrio, orientando a Mesa Diretora
quanto a critérios regimentais, Lei Orgénica do Municipio e outros dispositivos legais aplicaveis;
14) analisar, opinar e propor alternativas sobre questSes pertinentes as atribuicdes legislativas
da Mesa Diretora em assuntos de seu interesse;

15) assessorar tecnicamente as Comissdes especiais e temporaérias instituidas pelo Plenério; e,
16) efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente.

munICIpIO, ‘ <

14) zelar para que todas as matérias veiculadas pela Cama@Munuc:pal em quaisquer midias ou
na internet, estejam em consondncia com as normas legais pertinentes;

15) administracdo e publicagdo nas Redes Sociais;

16) producdo de textos e fotos relacionadas aos trabalhos dos Vereadores dentro e fora do
municipio;

17) alimentar o Site da Cdmara Municipal em todas as matérias que sejam necessarias;

18) manter atualizado o cadastro de autoridades municipais, estaduais e federais;

19) tomar ciéncia da programagdo de eventos a serem realizados no municipio e na CMS
divulgando os respectivos calendarios;

20) fazer a cobertura dos eventos de interesse da Camara Municipal;

21) efetuar outras atividades correlatas por determinagéo do Presidente ou Chefia Imediata.
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG w

LEI COMPLEMENAR N2 013/2023

“Revoga o inciso Il do art.22 e art.9%; exclui a
titulagdo do capitulo Il e seg¢do unica; e,
acrescenta o art. 92-A e incisos a Lei
Complementar n® 01, de 17/02/2021, que
dispde sobre a estrutura organizacional da
Céamara Municipal de Serranos/MG; fixa seus
vencimentos e dos empregos publicos e da
outras providéncias”.

A Mesa da Camara Municipal de Serranos, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribuigbes e em conformidade com o artigo 37, X, da
Constituicdo Federal ¢/c com o artigo 34, VI, art. 50, art. 51, paragrafo unico, VII, e
art. 53, 11, da lei Organica Municipal, aprova a seguinte Lei Complementar:

Art. 12. Esta lei revoga o inciso lll do art. 22 e art.92, bem como,
exclui a titulacdo do capitulo I, e, secdo unica, da Lei Complementar n® 01, de
17/02/20021, que dispde sobre a estrutura organizacional da Camara Municipal de
Serranos/MG; fixa seus vencimentos e dos empregos publicos e dd outras
providéncias.

Art. 22. Acrescenta o art. 92-A e incisos na Lei Complementar n2
01/2021, de 17/02/2021:

Art.92-A. Os servigos de assessoramento e consultoria técnico-
juridico serdo prestados por escritério especializado, com
comprovado conhecimento do ordenamento juridico local,
através de processo licitatério, qual tera as seguintes
atribuicdes a seguir elencadas, além de outras que possam
serem estabelecidas por respectivo instrumento
administrativo contratual:

| — prestar consultoria juridica na andlise e elaboracdo das
prestagdes de contas;
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS /MG @

Il - prestar assessoramento juridico no atendimento das
exigéncias dos orgaos de controle interno;

Il - oferecer consultoria juridica na drea trabalhista;

IV — proporcionar resolugdes de consultas e apresentagdo de
propostas de solugdes a questionamentos e conflitos dentro
da drea de atuagao;

V - elaborar e acompanhar calendério de obrigagoes
municipais;

VI - oferecer atualizagdo quanto as constantes modificacoes
legislativas e seus reflexos na administragdo publica municipal;
VIl — postular administrativamente e juridicamente, composta
de acdes, requerimentos, defesas, recursos, dentre outros, em
procedimentos administrativos instaurados por Orgaos
publicos ou assemelhados contra a Camara Municipal de
Serranos, bem como em processos judiciais propostos de
interesse deste ultimo;

VIl - prestar assessoramento 3 Administracdo Direto do Poder
Legislativo em todos os aspectos administrativos e juridicos,
quando solicitado pela Presidéncia;

IX — acompanhar o atendimento de diligéncias, conforme
mandados procuratdrios e recursos administrativos relativos
as prestagdes de contas do Legislativo junto ao TCE-MG;

X — prestar assessoramento 3 Mesa Diretora e a Secretaria
Administrativa da Camara Municipal, para o correto
desenvolvimento de suas atribuicdes administrativa em
obediéncia a legislagdo vigente;

Xl — prestar assessoramento a Comissdo Permanente de
Licitacdo, na elaboragdo de Editais, pareceres juridicos,
analises de contratos e outros inerentes a realizagdo de
certames;

Xll - prestar assessoramento aos parlamentares e as
Comissdes Permanentes e Tempordrias do Poder Legislativo,
na elaboragdo de Pareceres e Emendas;

Xl — auxiliar na elaboragdo de Projetos de: Resolugdes,
Decretos Legislativos, Leis e analise técnica de Requerimentos
e IndicagOes;

XIV — prestar representagdo do Poder Legislativo quando
designado em reunides administrativas e publicas.

Art. 32. Exclui-se 0 quantitativo de vagas do cargo de Assessor
Juridico do Anexo I, bem como a descri¢do de cargo e jornada de trabalho do mesmo
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_“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

Art. 42, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o
conhecimento e execugdo desta Lei pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir, t3o
inteiramente como nela se contém.

Plendrio Vereador Edmundo do Vale Vieira, 30 de outubro de 2023.

DENIS DA Assinado de forma
digital por DENIS DA
SILVA SILVA

ALVES:124031 ALVES:12403152609
Dados: 2023.10.30

52609 14:02:07 -03'00'

Ver. Dénis da Silva Alves
Presidente da Camara Municipal de Serranos
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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG @

"Prdi Veeor ]oiz' aita FereIo" L

: ATO DE PROMULGACAQO N2 05/2023

“Promulga proposigdo legislativa sancionada
tacitamente, em virtude do siléncio de sangao ou
veto, pelo Prefeito Municipal, no tempo habil
previsto no art. 55, §12 da Lei Organica
Municipal”.

O PRESIENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE SERRANOS, Estado de Minas Gerais, Sr.
DENIS DA SILVA ALVES, no uso de suas atribuigbes legais, definidas pego art.29, IV, da Lei
Organica Municipal e art. 16, paragrafo Unico, inciso XXI, do Regimento Interno desta Casa
de Leis,

CONSIDERANDO a aprovagdo, pela Camara de Vereadores, do Projeto de Lei Complementar
n? 14/2023, de 06/10/2023 de autoria do Poder Legislativo;

CONSIDERANDO que o autégrafo da referida proposicdo legislativa foi recebido pelo Poder
Executivo em data de 09/10/2023;

CONSIDERANDO que a promulgacdo é ato de natureza politica, cujo objetivo é atestar
solenemente a existéncia da lei para a produgdo de seus efeitos, sendo um requisito
indispensavel a eficdcia do ato normativo;

CONSIDERANDO que o lapso temporal decorrido ndo o impede de atestar a existéncia da
norma juridica, visto que subsiste a obrigatoriedade de sua promulgagéo;

CONSIDERANDO que o negécio juridico fora legalmente formalizado, ndo ha quaisquer
prejuizos, bem como observando principio da razoabilidade, moderacdo e adequacdo entre
os meios a serem utilizados e a finalidade a ser alcangada;

CONSIDERANDO o interesse publico incontroverso envolvido legitimado pela autoria do
projeto;

CONSIDERANDO o siléncio da san¢do ou veto, pela Excelentissimo Prefeito Municipal, no
tempo habil previsto no art. 55, § 12 da Lei Orgdnica Municipal, no que concerne a aludida
proposicdo legislativa;

RESOLVE:

Art.12. PROMULGAR a Lei Complementar n? 013/2023 oriunda do Projeto de Lei
Complementar n? 14/2023, de autoria do Poder Legislativo Municipal, cujo conteudo faz
parte integrante do presente ato de promulgagao.

Art.22, Publique-se e registre-se.

Camara de Vereadores de Serranos-MG, 30 de outubro de 2023.

i
AF'XADO NO MURAL DENIS DA SILVA Assinado de forma digital
DA CAMARA ALVES:1240315 Avesn 2403152609
B 3T (2 30, 2609 0143 0300
" ' Ver. DENIS DA SILVA ALVES
I —Ptesidente da CAmara Municipal de Serranos
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