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CAMARA MUNICIPAL DE SERRANOS/MG "

“Prédio Vereador Jodo Batista Ferreira Filho”

TERMO DE REFERENCIA - TR

1 - OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigo técnico destinado a execugdo de
Concurso Publico para provimento de cargos efetivos da Camara Municipal de Serranos,
compreendendo as etapas de planejamento, organizagao, coordenacgdo, execucdo e divulgacao,
bem como o fornecimento de todos os servigos, materiais, insSumos e recursos necessarios a sua
realizagdo.

2 — ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM | ESPECIFICACOES UND | QTD. VLR. TOTAL

01 Cargos: 03 (trés) sendo eles:

Auxiliar Técnico Legislativo = 01 (um) 12 (doze)
cargo. meses RS
Escolaridade: Ensino Médio Completo.
Carga horaria semanal: 30 (horas)

Saldrio: RS 1.714,44 (mil setecentos e
catorze reais e quarenta e quatro|P.S
centavos).

Agente Administrativo — 01 (um) cargo.
Escolaridade: Ensino Médio Completo.
Carga horéria semanal: 30 (horas)

Saldrio: RS 1.714,44 (mil setecentos e
catorze reais e quarenta e quatro
centavos).

Contador — 01 (um) cargo.

Escolaridade: Ensino superior completo
em Ciéncias Contdbeis e registro no
respectivo conselho de classe Carga
horéria semanal: 30 (horas)

Saldrio: RS 3.280,60 (trés mil duzentos e
oitenta reais e sessenta centavos).

Obrigag¢des Gerais:
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Cabera a empresa contratada
responsabilizar-se, especialmente, pelas
seguintes atividades, dentre outras que se
fizerem necessdrias para o adequado
processamento do concurso publico e
cumprimento integral das normas e
instrucdes pertinente do TCE/MG:

e Elaboragdo do edital do concurso;

e Divulgacdo do concurso e do edital
em site proprio na internet;

e Recebimento e processamento das
inscrigdes;

e Divulgacdo, em pagina eletronica de
acesso publico e previamente
divulgada no edital, de avisos,
decisGes e resultados atinentes ao
CONCUrso;

e Expedicdo de comunicagbes e
convocacgdes aos candidatos inscritos,
via e-mail, SMS e/ou whatsapp;

e Orientacdo ativa a Cdmara Municipal
para adogdo de todos  oOs
procedimentos e providéncia
necessarios ao adequado andamento
do concurso, especialmente o
cumprimento das instrugdes e
exigéncias do TCE/MG;

e Envio ao TCE/MG de toda
documentacdo necessaria e dentro
do prazo obrigatério;

e Elaboragdo das provas objetivas;
e Aplicagdo e corregao das provas
objetivas;

e Andlise e decisdo de eventuais
recursos contra o edital, as provas e
os resultados;

e Emissdo dos relatérios de pontuagao
ap6s corregido das provas (resultados)
e de relatério de homologagao final,
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contemplando todos os aprovados
por ordem de classificagao;

e Elaboracdo de dossié do concurso,
contemplando todos os elementos
administrativos concernentes ao
certame, que servird de base para a
Camara Municipal e para o TCE/MG,
quando da realizagdo de eventual
auditoria.

OUTROS PARAMETROS:

e Prazo estimado (desejado) para
conclusdo do concurso: maximo de 08
(oito) meses, salvo em havendo
intercorréncias  que  provoguem
suspensado ou adiamento do certame;

e Pretende-se aplicar apenas provas
objetivas, ndo havendo avaliagdo de
titulos;

e A Camara municipal responsabilizar-
se-4 por disponibilizar o local para
aplicagdo das provas, a serem
realizadas na sede do municipio de
Serranos;

e Caberd a Contratada dispor de equipe
completa para aplicagdo das provas,
bem como fiscais e toda equipe de
coordenagao;

e C(Cabera a Contratada a
responsabilidade e os ©6nus pelas
publicacbes  oficiais a  serem
realizadas (editais e avisos);

e Caso haja demandas judiciais
decorrentes do processo de concurso
publico, a empresa contratada devera
prestar  assessoria a Camara
Municipal, elaborando subsidios de
mérito para defesa nas agdes, quando
versarem sobre procedimentos do
concurso e clausulas do edital;

e Os valores das taxas de inscri¢do
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serdo arbitrados pela contratante, e
serdo creditados em conta bancdria
da Camara Municipal, mediante
emissdo de boletos ou via sistema
PIX, cujos codigos e instrugdes serdao
fornecidos aos candidatos por meio
do website da contratada na internet,
no ato do pedido de inscrigdo. Cabera
a contratante formalizar convénio
com a instituigdo bancdria para
emissdo dos respectivos boletos
bancédrios ou geragdo de codigos
individuais de PIX, e caberda a
contratada orientar tecnicamente a
contratante quanto aos parametros
para tal convénio.

ATIVIDADES DA ETAPA 1 - EDITAL E
INSCRICOES

e Elaboracdo e montagem da minuta do
edital, a ser submetida a aprovagao
da Camara através da Comissdo
Organizadora do Concurso;

e Elaboracio de cronograma geral;

e Publicacdo do edital e/ou seu extrato,
bem como a respectiva remessa ao
TCE/MG de toda documentagao
pertinente sob responsabilidade da
Contratada e cumprindo os devidos
prazos;

e Especificagdo de programas de
estudos para cada cargo;

e Elaboracdo e defini¢do do conteddo e
bibliografia para as provas;

e Recebimento das inscrigbes por via
eletronica, através do site da
empresa;

e Andlise de todos as inscrigdes
efetivadas, objetivando suas
homologacgdes;

f
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e Emissdo de relatério de candidatos
em ordem alfabética, contendo cargo
e numero de inscrigdo e as inscrigdes
indeferidas, mediante
fundamentagao.

ATIVIDADE DA ETAPA 2 — ELABORAGCAO
E APLICAGCAO DE PROVAS:

1. Elaboracgdo da prova objetiva:

Com questdes inéditas, em conformidade
com o nivel de escolaridade e as
atribuicdes dos cargos, por intermédio de
profissionais especializados, sendo que as
provas conterdo pelo menos 40 questdes
objetivas de multipla escolha, cada uma
com 04 (quatro) questdes alternativas.

2. Elaboragio de provas especiais:

Na hipétese de haver candidatos
portadores de necessidades especiais,
a empresa se responsabilizara pelo
recebimento dos laudos médicos que
comprovem a deficiéncia e, em caso
de solicitacio de prova especial,
ficara a cargo da empresa a
preparagao das provas de acordo com
cada necessidade e a contratacdo de
profissionais técnicos capacitados
(intérpretes) para eventuais
tradugdes.

3. Outros procedimentos:

e Relativos as provas e pertentes a
contratada:

» Andlise técnica das questdes,
com revisdo de sua redagdo,
antes da impressdo das
provas;

» Digitacdo e edigdo das provas;

> Impressdo dos cadernos de
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guestdes;

» Manutengdo do sigilo das
questdes e da seguranga da
prova;

» Verificagdo dos locais para
aplicagdo das provas e
definicdo das datas em
conjunto com a Comissao do
Concurso;

» Distribuicdo dos candidatos no
local das provas;

» Emissdo da relagdo geral dos
candidatos em ordem
alfabética, contendo o local de
realizagdo das provas;

» Mapeamento e identificacdao
das salas para a realizagdo das
provas;

» Elaboragdo dos materiais de
apoio para a realizagdo da
prova, tais como etiquetas
para envelopamento dos
cartoes de resposta, lista de
presenca, etiquetas para
envelopamento de questdes,
cartoes de respostas e
relatorios;

» Acondicionamento e
transporte dos cadernos e
grade ao local das provas, com
o devido lacre garantidor de
sigilo e segurancga;

» Treinamento e contratagao do
pessoal envolvido na aplicagao
da prova, coordenadores e
fiscais (caso ndo possua ou
nao utilize pessoal préprio);

» Aplicagdo efetiva das provas,
com a presenga de sua equipe
de coordenacgao;

. s o S S i L
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> Elaboragdo de ata e lista de
presenca;

» Ampla divulgagdo do gabarito
oficial, logo ap6s o término
das provas;

» Correcdo dos cartdes de
respostas;

» Emissdo de boletins individuais
e relatdrio de notas de todos
os candidatos;

» Correcdo e entrega dos
resultados das provas escritas;

» Emissdo do relatério das notas
dos candidatos para
publicagdo.

ATIVIDADE DA ETAPA 3 - REVISAO DE
QUESTOES E RECURSOS

e Recebimento dos recursos
encaminhados segundo as regras
definidas em edital;

e Encaminhamento dos pedidos de
revisio a banca examinadora para
analise;

e Fundamentacdo das respostas aos
pedidos de recursos impetrados, com
emissdo de parecer individualizados;

e Atualizagdo, quando necessdrio, dos
gabaritos oficiais e das notas das
provas;

VALOR TOTAL: RS

| 3 — CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O critério de selecdo adotado serd o fornecedor que apresentar o MENOR PRECO TOTAL

GLOBAL observando as exigéncia contidas neste termo de referéncia e seus anexos quanto
as especificagdes do objeto. Para além do critério alhures, sera observado a adstri¢gao os
requisitos dispostos no presente, bem como a aptiddo para o fornecimento do objeto em

e ——
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caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com esta contratacdo. Desta forma. Os
servigos serdo realizados de forma UNIFICADA, objetivando a simplificagdo e padronizagao
dos procedimentos de acompanhamento e controle da execucdo dos servigos, bem como,
nivelar a qualidade dos mesmos, torna-se necessaria o julgamento pelo menor prego global,
evitando ainda diversidade de prestadores de servi¢o. Ademais acredita-se que lidar com
uma Unica empresa diminuira o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo
de contratacdo. (Acorddo 861/2013 — Plenario, TC 006.719/2013-9, relatora Ministra Ana
Arraes, 10.4.2013).

|4 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Considerando a natureza integrada do objeto a ser contratado para contratacdo de empresa
para organiza¢do, elaboragdo e realizagdo de Concurso Publico da Camara Municipal de
Serranos MG, pelo critério de julgamento do menor prego global, ou seja, serd considerada
vencedora a proposta que apresentar o menor valor total para a execucao de todos os itens
e servicos descritos neste Termo de Referéncia. A proposta devera contemplar todos os
itens exigidos no escopo, de forma clara e detalhada, ndo sendo admitida a apresentagao
parcial do objeto. O valor global ofertado dever ser compativel com os pregos praticados no
mercado, conforme demonstrado em pesquisas prévias, cotagdes e registros de
contrata¢des similares. Serdo desclassificadas as propostas com precos manifestamente
inexequiveis, conforme os parametros definidos no art. 59 da lei n® 14.133/2021, salvo se a
licitantes comprovar sua viabilidade por meio de planilhas ou documentacgdo técnica. Esse
modelo de julgamento visa garantir a escolha da proposta mais vantajosa de forma objetiva,
eficiente e transparente, favorecendo a contratacdo de empresa que atenda integralmente
3s necessidades do municipio, com o melhor custo-beneficio para objeto em epigrafe.

5- HABlLlTAC.AO QUALIFICACAO TfCNICA mm i

5.1 Poderdo participar da presente licitagdo as pessoas Jurldlcas no ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo e que satisfacam a todos as exigéncias e normas contidas neste Termo
de Referéncia e seus anexos.

5.2 N&o poderdo participar as empresas que se encontrem em processo de faléncia,
concurso de credores, dissolucdo, liquidagdo, empresas estrangeiras que ndo funcionam no
pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, ou punidas com suspensdo do direito de licitar e contratar com as
ADMINISTRACOES PUBLICAS FEDERAL, ESTADUAL OU MUNICIPAL.
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53 Para habilitagdo do fornecedor mais bem classificado, serdo exigidas exclusivamente,
as condicdes de habitacdo exigidas, nos termo do art. 62 da Lei n2 14.133 de 01 de abril de
2021.

5.4 Nos termos do art. 68 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, as habilitagdes fiscal,
social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

e 5.4.1 A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoas juridica (CNPJ);

e 5.4.2 A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativa ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

e 5.4.3 A regularidade perante a Fazendo Federal, Estadual e/ou Municipal do
domicilio, ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e 5.4.4 A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e 5.4.5 Aregularidade perante a Justica do Trabalho;
e 5.4.6 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢ao Federal;

L K5 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo
ou a apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

e 5.5.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e, desde que necessdria, para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame;

e 5.5.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

e 5.5.3 A documentagdo exigida no presente podera ser apresentada em original, por
copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido por esta Administracao.
N3o sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.

5.6 Da Sustentabilidade
e 5.6.1 Programas de Reciclagem: N3o ha necessidades.
e 5.6.2 Produtos Ecolégicos: Ndo ha necessidade.

5.7 Davedacgdo da utilizagdo de marca ou modelo:

M
e —
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e 5.7.1 Ndo havera vedacdo de marca/modelo na presente contratagdo.
5.8 Da exigéncia de carta de solidariedade

e 5.8.1 Nido sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente
contratagao.

5.9 Da garantia de Contratacao
e 5.9.1 N3o sera exigida de execugdo da contratagdo para este objeto.
5.10 Condigdes e especificagdes da garantia do servigo

e 5.10.1 Serd aplicada ao servigco, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da
Lei Federal n2 8.078, de 1990 (cAdigo de defesa do consumidor CDC).

5.11 Da vistoria

e 5.11.1 N3o ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local da execugdo dos
Servigos.

6 — VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 O contrato terd vigéncia a partir de sua assinatura com prazo de 12 (doze) meses na
forma do art. 105 da Lei Federal n®14.133/2021.

6.2 Durante a sua vigéncia, precos serdo fixos e irreajustdveis, exceto nas hipdteses,
devidamente comprovadas, de quebra do equilibrio econémico-financeiro, situagao prevista
na alinea “d” do inciso Il do art. 124 da Lei Federal n? 14.133/2021 ou de redugdo dos
precos praticados no mercado.

5.3 Fica a cargo da Contratante querer aditar o contrato segundo os artigos 105 e 107 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

7 - CONDICOES DE EXECUCAO

7.1 O fornecimento devera ser efetuado quando solicitado, conforme item 1.1.

7.2 Pela natureza da presente contratacdo, tem-se que a execugdo do objeto se dara de
forma unica.

7.3 O prazo para execugdo nos moldes dispostos no item anterior da primeira execucgao sera

de 30 (trinta) dias corridos, a contar da assinatura do contrato ou emissdo de qualquer

outro instrumento habil nos termos do ARt. 95 — Lei 14.133/2021.

#

e ————————————————————————————
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7.4 Recebida a Ordem de Fornecimento (OF), no prazo de até 02 (dois) dias, a empresa
contratada devera realizar prévio agendamento diretamente com Secretaria solicitante, por
meio de comunicagdo via e-mail.

7.5 N3o havera prorrogac¢do do prazo alhures, salvo se a justificativa para tanto ser acolhida
pela Administragao.

7.6 Nos moldes do Art. 140 — Lei 14.133/2021, havera no ato da execugdo uma verificagao
proviséria dos servigos, de forma sumaria, pelos responsaveis por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade dos servicos com as exigéncia deste
termo.

7.7 A verificagdo definitiva devera ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados apos
a execucdo, sendo efetuado por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncia
estipuladas para fins de liberagdo futuras em caso do pagamento das Notas Fiscais/Fatura.

7.8 A empresa devera manter equipe técnica remotamente com contato (telefone, Email) a
ser informado apds a assinatura do contrato para atendimento de qualquer demanda que
vier ocorrer para auxiliar os funciondrios desta administragao.

8 — OBRIGACAOES DO CONTRATADO

8.1 A contatada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo de referéncia,
seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

8.2 Executar o Contrato, em conformidade com as especificagcdes descritas na sua proposta,
caso n3o esteja em concordancia com as referidas especificagdes, ficando nesta hipdtese,
obrigado a realizar as correcdes necessarias deverdo ser promovidas no prazo maximo de

24 (vinte e quatro) horas de forma satisfatéria, sem nenhum custo adicional para o

municipio.
8.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
local constantes neste termo e seus anexos, se for o caso, acompanhado da respectiva nota

fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade.

8.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990)

;
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8.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo de
referéncia o objeto com avarias, defeitos ou em desacordo com a descri¢do constante do
item6.

8.5 Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data do inicio da presta¢do dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao.

8.6 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste termo.

8.7 Indicacdo preposto para representa-la durante a execugdo do contrato, se for o caso.

8.7.1 manter seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Camara Municipal de
Serranos MG, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o érgao.

8.7.2 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade
da Camara Municipal de Serranos MG, quando esses tenham sido ocasionados por seus
empregados durante o fornecimento do servigo.

8.7.3 O fornecimento/servico do objeto, quando ndo correspondem as exigéncias
pertinentes ou executar de forma ndo satisfatéria, serdo notificados pela ma
execucdo/fornecimento, devendo ser corrigido pela Compromissaria imediatamente,
independentemente da aplicagdo das penalidades legais e aplicaveis a questdo.

8.7.4 Comunicar ao CONTATANTE toda e qualquer anormalidade relacionada com a
execucao do Contrato firmado entre as partes.

8.7.5 O atendimento devera se dar com qualidade, presteza e prazo certo.

8.7.6 O prazo de garantia dos itens do objeto licitado serd até a data final do Contrato
firmado com o/a vencedor 92), contra vicios ou defeitos de fabricagdo, a contar do seu
efetivo recebimento pela Cidmara Municipal de Serranos MG.

8.7.7 A Compromissaria sera unica responsavel por eventuais danos ou acidentes
(trabalhista ou rodovidrio) a terceiros que forem constatados durante a execugdo do
Contrato.

8.7.8 A Compromissaria obriga-se a comparecer, sempre que solicitada aos Departamentos
de Compras e Licitagdes e/ou ao Departamento Requisitante, em hordrio por este
estabelecido, a fim de receber instrucdes e/ou participar de reunides.

8.7.9 A Compromissaria obriga-se a comunicar aos Departamentos de Compras e de
LicitacBes, caso seja necessdria intervengdo juridica, toda e qualquer alteragdo de seus

f
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dados cadastrais, para atualizagdo, sendo sua obrigagdo o manter, durante o Contrato,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdes exigidas na licitacao.

8.7.10 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seu empregados, em razado da
imprudéncia, impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros no
desempenho dos servicos, na forma da lei.

8.7.11 Na ocorréncia de acidentes de que possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho de fungdes, no decorrer durante o fornecimento, a responsabilidade sera
Unica e exclusivamente da licitante vencedora.

8.7.12 Manter-se durante, toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas e todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

8.7.13 A empresa de forma alguma, ndo pode subcontratar.

8.7.14 Responsabilizar-se pela entrega do servigo, ressaltando que todas as despesas de
transporte e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigagdes serdao de
responsabilidade exclusiva da contratada.

8.7.15 O retardamento na entrega do objeto/execucdo de servicos ndo justificados,
considerar-se-a como infragdo contratual.

8.7.16 A CONTRATADA se responsabilizara: E de total e exclusiva a responsabilidade
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo do
CONTRATO, no caso de contratacio de pessoal. A inadimpléncia da CONTRATADA, referente
a esses encargos, ndo transfere a CONTRATANTE responsabilidade por seu pagamento.

8.7.17 Por quaisquer dnus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo da estimativa de
custos e que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE.

8.7.18 Pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto.

9 — OBRIGAGOES DO CONT

9.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente termo;

9.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especifica¢des constantes neste termo, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

R
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9.3 Comunicar & contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado, se for o caso;

9.5 Efetuar o pagamento & contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no presente termo.

10 - GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

10.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que vem ser cumpridas de imediato.

10.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outro.

FISCALIZACAO:

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput). Neste caso, para
aplicagdo o objeto como Fiscal do Contrato, serd senhora: Eliana dos Reis Ferreira.

FISCALIZCAO TECNICA

#
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10.6 O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo assegurar os melhores
resultados para a CAmara. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 22, Vi)

10.7 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto Federal n2 11.246, de 2022, art. 22, ll);

10.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

10.9 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Federal n?
11.246 de 2022, art. 22, IV);

10.10 No caso de ocorréncia que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas data
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 22, V)

10.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou E
prorrogacdo contratual (Decreto Federal n2 11.246, de 2022, art. 22, VIl). Porém, para esta
contratacdo n3o tera um fiscal técnico especifico.

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

10.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario ( ARt.23, | e I, do Decreto Federal n2 11.246,
de2022).

10.13 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, repostando ao gestor do
contrato para que tome as providéncia cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia;
(Decreto Federal n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

RUA PRINCESA IZABEL, N° 98 - CENTRO 999816312
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GESTOR DO CONTRATO

10.14 Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial;

a) Coordenar as atividades relacionadas ao acompanhamento do contrato como
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, verificar-
se —a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o melhor resultado pretendido pela Administragdo Publica, com o eventual auxilio
da fiscalizagdo administrativa.

b) Coordenar o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacdes previdenciarias, fiscal e trabalhistas e quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacoes e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento.

c) Coordenar o acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas d um 6rgdo ou uma entidade;

d) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

e) Acompanhar a manutengo das condi¢des de habilitacdo d contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

f) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgdo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao Publica;

g) Coordenar os atos preparatdrios das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sangdes e a extin¢do dos contratos entre outros;

f
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h) Para fins da fiscalizagdo de que trata a alinea anterior, o 6rgdao ou a entidade

podera designar representantes para atuarem como fiscais nos locais de execugdo do
contrato;

i) Elaborar o relatdrio final com as informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo Publica, conforme exigéncia contida na
alinea “d” doinciso VI, do § 39, do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

j) Coordenar a atualizagdao continua do relatdrio de riscos durante a gestdao do
contrato;

k) Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugado
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto neste regulamento;

I) Acompanhar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 30
deste regulamento, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

m) Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo (PAR), para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

10.15 Para essa contratacdo fora designado como Gestor do Contrato a Sra. ELIANA DOS
REIS FERREIRA, conforme Portaria n? 162/2026.

i i A S ¢ de i il T i s !
Destaca-se que a contratagdo em comento ndo possui previsdo junto ao plano anual de
contratacbes perante a Camara Municipal de Serranos — MG, pois a entidade ndo possui
PCA vigente. Mas a unidade segue conforme a: 01 Camara Municipal de Serranos, Unidade
02 - Secretaria, Sub Unidade — Secretaria da Cémara. Deste exercicio, na DOTACAO
discriminada: 01.031.001.2.0008.33.90.39.00- Manutengdo das Atividades da Cdmara -
Outros servicos de terceiros pessoa juridica. Valor estimado total global é de RS 35.680,00
(trinta e cinco mil seiscentos e oitenta reais).
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12 - CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura e, preferencialmente, por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicada pelo contratado.

12.1.1 O pagamento sera feito de forma parcelada, em conformidade com o cronograma de
execucdo e as etapas efetivamente cumpridas pela Contratada, da seguinte forma:

12.1.1.2 Primeira parcela (20% do valor): a ser pago ap6s a homologacao das inscrigdes e a
apresentagdo de relatdrio final de inscritos pela Contratada.

12.1.1.3 Segunda parcela (50% do valor): a ser pago apds a aplicagdo das provas objetivas e
a divulgagdo dos gabaritos preliminares.

12.1.1.4 Terceira parcela (30% do valor): a ser pago apés homologacdo final do certame.

12.2 Na impossibilidade de realizar o pagamento no modo alhures, este sera realizado
através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo
contratado.

12.3 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a Administracao
contratante atestar a execucdo/recebimento do objeto do contrato através do Termo
Definitivo de Recebimento.

12.4 Se a nota fiscal ou fatura for apresentada em desacordo ao contratado ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficard suspenso, até que a Contratada providencie
as medidas necessérias a sua regulamentagdo formal, ndo implicando qualquer Oonus para a
Administragao.

12.5 Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto estiver pendentes de
liquidagdo qualquer obrigagdo, ndo cabendo a esta pleitear reajuste de prego, atualizacdo
monetaria ou quaisquer outros.

12.6 O acompanhamento para finas de liquida¢do contratual se dara através dos fiscais:
NOME: Valdeci Bonsucesso Pereira Junior

Vereador/ tesoureiro: Portaria 159/2026

Portaria n2 162/2026, por sua vez, o contrato serd acompanhado pela gestora:

Nome: ELIANA DOS REIS FERREIRA
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12.7 O pagamento da aquisi¢do serd realizado pela Tesouraria da Camara Municipal, ou
através de ordem bancéaria, apés o recebimento, aceitagdo e conferéncia tanto do servico
prestado quanto da Nota Fiscal, que devera estar acompanhada e em conformidade com a
correspondente ordem de servigo, obedecendo a ordem cronologica dos pagamentos.

12.8 A administragdo, no ato do pagamento, efetuard a retencdo na fonte de eventuais
tributos devidos, se a legislacdo assim o exigir. O valor desta retencdo devera estar
destacado na NOTA FISCAL.

12.9 A CONTRATANTE é responsavel pela corregdo dos dados e valores apresentados, bem
COMO por erros ou omissoes.

12.10 PAGAMENTOS DE MULTAS E PENALIDADES

12.10.1 Todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo Municipio a contratada a titulo
de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de
execucdo judicial, nos termos do art. 586 do CPC. Reveste-se das mesmas caracteristicas
qualquer obrigagdo definida neste Termo de Referéncia como de responsabilidade da
CONTRATADA e que, por eventual determinagdo judicial ou administrativa, venha a ser paga
pelo Municipio.

12.10.2 As multas e penalidades previstas neste Termo de Referéncia ndo tém carater
compensatério, sendo que o seu pagamento ndo exime a contratada da responsabilidade
pela reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos causados ao LEGISLATIVO.

12.11 LIQUIDAGAO

12.11.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data de emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

12.11.2 Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis. Havendo erro na
apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
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medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizagao da
situacdo, sem Onus ao contratante. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
deverda ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.11.3 A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas;

c) constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

d) ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverda comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus critérios;

e) persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regulariza sua situacao junto ao SICAF.

13 - REAJUSTAMENTO

13.1 Serdo aqueles cotados, pelo vencedor da licitagdo em sua proposta e sdo considerados
fixos e irreajustaveis, salvo nos casos dispostos:

a) A Lei n? 14.133/2021 estabelece que as alteragdes quantitativas devem observar o
limite de 25% de acréscimo ou supressdo no caso de bens e servicos e de 50% de
acréscimo no caso de reformas de edificios ou equipamentos. Para atender ao

W
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interesse publico, a contratada é obrigada a aceitar esses aumentos. Temos,
portanto, uma alteragdo unilateral. Ndo é possivel que as supressdes ultrapassem
esse limite. Nesse caso, a alteracdo deve ser consensual;

b) Para atender ao interesse publico, também é possivel que os contratos sejam
alterados qualitativamente. O objeto contratual ndo poder ser alterado, entretanto
algumas mudangas podem ser realizadas, desde que seja fundamentada;

c) O reajuste serd conforme art. 82, § 59, inciso 1V, e art. 124, inciso Il, d, da Lei Federal
n? 14.133/2021, sem prejuizo de outras normas cabiveis.

13.2 A necessidade de se realizar alteragdes quantitativas e qualitativas é percebida durante
a execugdo do contrato. Essa necessidade pode surgir de uma demanda empresarial ou da
necessidade publica identificada pelos fiscais de contrato e validada pelo gestor contratual.

13.3 Quaisquer mudancas contratual devem ser provada e fundamentada.

14 - SANCOES

14.1 Todas as sangbes previstas nos Incisos I, Il, Il e IV, do art. 156, da Lei Federal n2
14.133/2021, serdo aplicadas pelo secretdrio municipal da pasta interessada, ou pela
autoridade maxima da respectiva entidade, conforme disposicdo legal contida no § 69,
Inciso Il;

14.1.1 Da aplicagdo das sangdes previstas incisos |, Il e Ill, do caput do art. 156, da Lei n?
14.133/2021, cabera recursos no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao.

Paragrafo unico: O recurso de que trata do item acima sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinteO dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.2 Da aplicagao da sangdo prevista no inciso IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/2221
caberd apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do seu recebimento.

14.3 O recurso e o pedido de reconsideracgao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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14.4 A administragao publica municipal, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sangdo, devera informar e manter atualizados os dados relativos as
sangOes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e no
historico das empresas em sitio eletrénico oficial.

14.5 A Administragdo Publica Municipal, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagdo da sang¢do, devera informar e manter atualizados os dados relativos as
sangbes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), e no
histdrico das empresas em sitio eletrénico oficial.

Paragrafo Unico: Para fins de aplicagdo do disposto no caput os prazos das san¢des previstas
nos incisos |, I, Il e IV, do art. 156, da Lei n? 14.133/2021, poderdo correr conjuntamente,
ndo sendo necessario o término de um prazo para inicio de outro.

14.6 A sancgdo prevista no inciso Ill, do art. 156, da Lei n? 14.133/2021, sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, IlI, IV,V,VI e VI, do caput
do art. 155, da Lei n? 14.133/2021, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsdvel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

14.7 A sangdo prevista no inciso IV, do art. 156, da Lei n? 14.133/2021, sera aplicada ao
responsavel pela infragdes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, XI e XlI, do caput
do art. 155, do mesmo diploma normativo, bem como pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, Vi e VII, do caput do referido artigo, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo referido no § 42 deste artigo, e impedira o
responsdvel de licitar ou contratar no ambito da direta ou indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) ano e maximo de 6 (seis) anos.

SESSAO Il

14.8 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas cometidas previstas
neste regulamento, as seguintes sang¢des, consideradas a dosimetria da pena:

I.  Adverténcia;
Il.  Multa;

Ill.  Impedimento de licitar e contratar;
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IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.9 Na dosimetria das sang¢des administrativas aplicadas com fulcro na Lei 14.133/2021
serdo considerados:

I. A natureza e a gravidade da infracdao cometida;
Il.  As peculiaridades do caso concreto;
Ill.  As circunstancias agravantes ou atenuante;
IV.  Osdano que dela provierem para a Administragao Publica;

V. Aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgdos de controle.

SESSAO Il

14.10 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragdo Publica, se sera:

I.  Interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o
caput deste artigo;

Il.  Suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

Ill.  Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

SESSAO IV

14.11 E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I. Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il. Pagamento de multa;

Ill.  Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no
caso de declaracdo de inidoneidade;

IV. Cumprimento das condi¢Ges de reabilitagdao definidas no ato punitivo;

V. Andélise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.
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Paragrafo Gnico: A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos Vil e XIl, do caput do art.
155, da Lei n? 14.133/2021, exigira, como condicdo de reabilitagdo do licitante ou
contratado, a implantacdo ou aperfeicopamento de programa de integridade pelo
responsavel.

15 — CONTROLE DE QUALIDADE DO OBJETO

O controle de qualidade dos servicos prestados pela empresa contratada serd realizado de
maneira continua e sistematica, com o objetivo de garantir a execucdo adequada e segura
de todas as etapas do Concurso Publico da Camara Municipal de Serranos.

Para assegurar a conformidade do objeto contratado, serdo observados os seguintes
mecanismos de controle:

1 Acompanhamento e fiscalizagdo direta pela Administragdo, por meio de servidor
designado ou comissdo responsédvel, que monitorara todas as fases do certame desde a
elaboracdo do edital até a homologagdo final dos resultados.

2 Verificagdo da qualidade técnica das provas, incluindo:

» Coeréncia com as atribuigdes dos cargos;

» Auséncia de erros conceituais;

» Adequacdo do conteudo programatico;

> Sigilo e seguranca na elaboragdo, impressdo e distribuicdo das provas.
3 Monitoramento da logistica e da equipe operacional, verificando:

» Quantidade suficiente de fiscais;

» Condic¢des adequadas dos locais de prova;

» Cumprimento dos horarios e procedimentos previstos.

4 Testes prévios nos sistemas informatizados, como plataforma de inscrigdes, emissao
de boleto, ambiente de acompanhamento do certame e publicagdo de resultados.

5 Avalicio da transparéncia e publicidade, exigindo que todas as etapas, editais,
resultados e comunicados sejam divulgados com clareza e dentro dos prazos
estabelecidos.

6 Registro formal das ocorréncias, mediante relatério ou ata, para eventual aplicagdo
de penalidades, ajustes ou corre¢des durante a execugao contratual.
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7 Reunides de alinhamento entre Administracdo e empresa contratada, especialmente
antes da elaboragdo do edital, antes da aplicagdo das provas e antes da divulgacdo
dos resultados, garantindo a conformidade do cronograma e das entregas.

O controle de qualidade sera orientado pelo principio da eficiéncia e visa assegurar que o
concurso seja realizado com lisura, confiabilidade, transparéncia e pleno atendimento as
normas legais e ao interesse publico.

16 — NORMAS E REGENCIA

16.1 A elaboracdo deste termo de referéncia e futura contratagdo estd enquadrada no art.
75, inciso |l da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a

RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
no caso de outros

Servigos e compras — (vide Decreto n2 12.807, de 29 de dezembro 2025) Vigéncia.

16.2 Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverao observar a Legislacdao de
regéncia.

17 — DAS HIPOTESES DE EXTINCAO

17.1 Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, as seguintes
situacdes:

a) N3o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

b) Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

c) Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;
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d) Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

e) Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo
do contrato;

f) Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade contratante.

17.2 O contratado tera direito a extin¢do do contrato nas seguintes hipéteses:

a) supressdo, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

b) suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

c) repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizagdes e outras previstas;

d) atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;

e) ndo fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do
contrato;

f) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade contratante;

17.2 O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

a) Supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compra que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

b) Suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administra¢ao, por prazo
superior a 3 trés) meses;

c) Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas;
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d) Atraso superior a 2 dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragcdao por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;

e) Nao liberagdo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de drea, local ou objeto,
para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de matérias naturais
especificados no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obriga¢des
atribuidas pelo contrato a Administragdo relacionadas a desapropriagao, a desocupagao de
areas publicas ou a licenciamento ambiental.

17.3 Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

I. Devolugdo da garantia; (caso tenha exigido)

Il.  Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingdo.

18 -~ OBRIGACOES PERTINENTE A LGPD

18.1 As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagao expressa.

18.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

18.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

18.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub operacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

18.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

18.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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18.7 O Contratado deverd exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

18.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

18.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

18.10 Banco de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, ART. 37),
com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em
caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

18.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato Inter operavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

18.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

18.13 Os contratos de que trata o §12 do art.26, da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

19 — CONDICOES GERAIS

19.1 A Camara Municipal de Serranos/MG reserva-se no direito de ndo receber o objeto em
desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento convocatério, quando se
trata no ato de habilitacdo. Caberd & empresa adjudicataria, no caso dos servigos nao
apresentar as caracteristicas citadas acima, ndo estejam de acordo com as especificagdes, o
servico devera ter reforgo, sob pena de rescisdo do CONTRATO, sem prejuizo das sangdes e
punigdes previstas neste instrumento convocatorio.

19.2 Qualquer alteragdo do presente Termo de Referéncia, que se fizer necessario, devera
ser previamente autorizada pelo Presidente da Camara.
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19.3 Alegacbes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado néo
serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou forma a desobrigar a sua execugao.

19.4 Devera responsabilizar-se por todos os encargos (tributarios e ndo tributdrios)
incidentes sobre a execuc¢do do contrato, excetuando-se o ISSQN.

19.5 No calculo do preco deverdo estar embutidos todos os custos da prestacao de servigo,
tais como: tributos e demais encargos sociais, descolamentos, combustivel, veiculos,
matérias, insumos, refeicdo, qualquer tipo de equipamento adicional para realizar o pleno
funcionamento do sistema.

19.6 Apds a celebracdo do contrato, a sua alteragdo sé sera admitida mediante prévia
aprovacdo e apreciacdo da Camara Municipal desde que seja provado a existéncia de
motivo justo, caso fortuito ou for¢a maior.

20 - DO FORO

20.1 As partes elegem o foro da comarca de Aiuruoca/MG para dirimir quaisquer conflitos
existentes dentre estd contratacao.

Serranos, 08 de julho de 2026.

nge Ronatdode Oliveira
Presidente da Camara
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